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Změna č. 1�
16.6.2002�
za tisku�
�
Za včasné zapracování všech změn předpisu a za provedení záznamu o změnách odpovídá držitel výtisku. Záznam o změnách podepíše ten, kdo opravu provedl a původní záznam o změnách založí s průvodním listem nové změny na konec předpisu.
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ČÁST SEDMÁ


SOUPISKY





171.  Předávka i přejímka cestovních zavazadel a zásilek mezi ŽST a vlakvedoucím se provádí tiskopisy Soupiska vlakových zásilek:


735 1 4422 (formát A 5) - pouze pro vlakvedoucího


735 1 4423 (A 6) - pouze pro vlakvedoucího


735 1 4424 (A 4)


735 1 4425 (A 5)


735 1 4426 (A 6)


ŽST použije ten druh, který je ve vztahu k počtu přepravovaných kusů nejvhodnější.


172.  Soupisky sepisuje vždy předávající zaměstnanec. Jsou pro něho dokladem o řádném provedení předávky a podkladem pro pátrání při ztrátě cestovního zavazadla nebo zásilky.


173.  Sepsání:


čitelně podle předtisku průpisem dvojmo. Přednosta ŽST může nařídit i sepisování soupisek ve větším počtu dle místních technologických postupů. Při přepravě zásilek v případech stanovených Příručkou pro zaměstnance systému ČD-Kurýr (3.díl) se soupisky sepisují trojmo;


zavazadla vypravená společně na jeden zavazadlový lístek  a zásilky se zapíší na samostatný řádek;


po zapsání všech cestovních zavazadel a zásilek přichystaných k přepravě porovná sepisující zaměstnanec skutečný počet kusů s počtem průvodních listin a počtem kusů, patřících k soupisce. Pod poslední vyplněný řádek provede součet kusů,  na levé straně uvede záznam „Předal“ a podepíše se (v případě nečitelného podpisu uvede  pod podpis své jméno hůlkovým písmem). Na pravou stranu předepíše záznam „Převzal“ pro přebírajícího zaměstnance;


cestovní zavazadla, služební zásilky, zásilky ČD Kurýr a spěšniny se předávají společnou soupiskou. Zároveň se pro překládku na odbočné tratě nebo přípojné vlaky na téže trati připraví vždy samostatné soupisky. Není dovoleno sepisovat soupisky s uvedením pouze celkového počtu kusů;


přenosné pokladny se do této Soupisky nezapisují, ale předávají každé zvlášť samostatnou Soupiskou;


použité zkratky:


"Z" - cestovní  zavazadlo


"Sp" - spěšnina


"Sl" - služební zásilka


„pokl.“ - přenosná pokladna


„ČD K“ - zásilky ČD Kurýr (IK - InterKurýr)


„post“ - poštovní zásilky (pytle);


v soupiskách se nesmí škrtat a přepisovat.


174.  Manipulace:


Potvrzené Soupisky předaných zavazadel a zásilek a průpisy soupisek převzatých zavazadel a zásilek předává vlakvedoucí jednou měsíčně své DSVČ. Převzetí Soupisek potvrdí DSVČ vlakvedoucímu na Provozní záznam pro vlakové čety 735 1 3735.


Soupisky převzaté od vlakvedoucího, potvrzené prvopisy soupisek odeslaných zavazadel a zásilek a průpisy soupisek došlých zavazadel a zásilek ukládá stanice po dobu 1 roku; v případě vymáhání náhrady škody za ztrátu nebo poškození zavazadel a zásilek proti zaměstnancům ČD zajistí uložení soupisek do pravomocného ukončení soudního sporu.


Soupisky určené k uložení pověřený zaměstnanec vloží do obálky a předávající zaměstnanec místo přelepení podepíše. Případné otevření obálky probíhá za přítomnosti zaměstnance, který soupisky sepsal. V jeho nepřítomnosti za účasti jiného zaměstnance ČD jako svědka.


175.  Přeprava přenosných pokladen a služební korespondence


Provádí se přednostně vlaky označenými v JŘ symbolem kufru. Technologické postupy přepravy přenosných pokladen jsou stanoveny v ZDD.


Pokud vlak s přepravou cestovních zavazadel v pracovní době nesamostatné a hlavní pokladny není veden, přepravují se přenosné pokladny mimořádně i jinými vhodnými vlaky. Je-li na vlaku uzamykatelný oddíl nebo skříňka a vlak doprovází vlaková četa, přebírá přenosné pokladny vlakvedoucí na soupisku. V případě své nepřítomnosti oddíl/skříňku uzamkne. V ŽST určení předá přenosnou pokladnu zaměstnanci stanice, který převzetí potvrdí na soupisku. 


Při přepravě přenosných pokladen vlaky bez přepravy cestovních zavazadel se soupisky sepisují dvakrát ve dvojím vyhotovení. Pokud se bude pokladna překládat, soupisky se sepíší v potřebném počtu.


V případech, že na soupravě není služební vůz, uzamykatelný  služební oddíl nebo skříňka, odpovědný zaměstnanec si přenosnou pokladnu uloží na stanovišti strojvedoucího. Pokud vlak nedoprovází vlaková četa, pokladnu nebo služební korespondenci přebírá strojvedoucí od zaměstnance stanice na řádně vyplněnou soupisku, na které potvrdí stanici převzetí. Ve stanici určení si pokladnu se soupiskou vyzvedne zaměstnanec stanice u strojvedoucího a převzetí na Soupisce potvrdí.


Na přepravu přenosné pokladny, která je podávána mimořádně do vlaku bez přepravy cestovních zavazadel, do vlaku, který nemá řazen služební vůz/oddíl, nebo do vlaku obsazeného pouze strojvedoucím, případně je-li třeba pokladnu překládat, sepíše zaměstnanec stanice soupisku v tolika vyhotoveních, aby byla pro potvrzení předání předem připravena.


176.  Předávka a přejímka:


Pověření zaměstnanci, přebírající za pobytu vlaku ve stanici cestovní zavazadla nebo zásilky, potvrdí příjem svým podpisem u předepsaného záznamu „Převzal“ a případně uvede i záznam  o zjištěných závadách (v případě nečitelného podpisu uvede  pod podpis své jméno hůlkovým písmem).


Aby mohla probíhat předávka a přejímka cestovních zavazadel a zásilek během vymezeného pobytu vlaku ve stanici plynule, všechny  písemné podklady musí mít zaměstnanci ŽST i vlakvedoucí vyplněny a přichystány již před příjezdem vlaku do  stanice.


Předávka i přejímka cestovních zavazadel a zásilek se provádí  podle údajů zapsaných v průvodních listinách a porovnávají  se s údaji v soupisce (počet kusů, stav předmětů, úplnost  průvodních listin apod.). V žádném případě (zpoždění vlaku) není možné přejímku neprovést.


Závady, které se během předávky a přejímky zjistí,  odsouhlasí předávající i přejímající zaměstnanec společně a svými podpisy je potvrdí v soupisce. Vzájemně se upozorní na závady, které jsou jim již předem známy a které  jsou poznamenány v soupisce a na Hlášence ztráty/poškození nebo Hlášence přebytku.


V ŽST, kde vlak končí nebo kde končí jízdu služební vůz, nesmí vlakvedoucí opustit vlak bez provedení předávky přepravovaných cestovních zavazadel a zásilek se zaměstnancem stanice.


177.  Hlášenka ztráty/poškození 735 1 4820 nebo Hlášenka přebytku 735 1 4846 se sepíše při zjištění rozdílu, úplné či částečné ztrátě cestovního zavazadla, jeho poškození nebo přebytku. Druh použitého tiskopisu se uvede v Soupisce. Sepsána musí být tak, aby byla vyčerpávajícím podkladem k šetření  i urovnání či zdůvodnění rozdílu.


178.  Jestliže chybí průvodní listina u přepravovaných zásilek ČD-Kurýr,  zaměstnanec ČD ve vlaku, který přebytek zjistil, sepíše podle dostupných údajů průpisem dvojmo Hlášenku přebytku 735 1 4846. Její prvopis slouží jako průvodní listina zásilky do nejbližší překládkové stanice nebo do stanice určení (pokud již zásilka nebude překládána). Průpis si ponechá sepisující zaměstnanec. 


Překládková stanice, která převezme zásilku s Hlášenkou přebytku, sepíše pro další přepravu trojdílný tiskopis Dosílkový list 735 1 4614:


1. díl 	zůstává v ŽST,


2. díl	průvodní listina zásilky do ŽST určení,


3. díl 	odešle se do ŽST určení služební poštou, odděleně od zásilky.


Zaměstnanec, který přebytek zjistil v nácestné stanici, sepíše podle dostupných údajů přímo Dosílkový list. Hlášenka přebytku se v tomto případě nesepisuje.


179.  Chybí-li k některé průvodní listině zásilka, jedná se o ztrátu ve smyslu předpisu ČD K 8. Zaměstnanec, který ztrátu zjistí v odesílací nebo nácestné ŽST nebo ve vlaku, sepíše podle údajů v průvodní listině Hlášenku ztráty/poškození (viz čl. 177) a společně s průvodní listinou odešle jako služební korespondenci nejrychlejším způsobem do ŽST určení. Zjistí-li se ztráta při předávce zásilek, sepisuje Hlášenku ztráty/poškození předávající zaměstnanec. 


180.  Pokud dojde během přepravy k poškození zásilky, sepíše zaměstnanec, který poškození zjistil, k zásilce Hlášenku ztráty/poškození (včetně uvedení času zjištění závady) a připojí ji k průvodním listinám. Skutečnost, že je zásilka přepravována s Hlášenkou ztráty/poškození, musí předávající zaměstnanci uvádět v Soupisce při každé předávce. 


Hlášenka ztráty/poškození se sepisuje průpisem dvojmo. Prvopis zůstane ve svazku a průpis se připojí k průvodní listině zásilky.


Vzory vyplnění Hlášenky přebytku, Dosílkového listu a Hlášenky ztráty/poškození jsou uvedeny v příloze 1 k předpisu ČD KC 1.


181.  Jestliže k poškození obalu či obsahu cestovního  zavazadla dojde během přepravy a hrozí nebezpečí, že se škoda bude dále zvětšovat nebo že by při pokračování v přepravě došlo k poškození dalších přepravovaných kusů (vytékání tekutiny apod.), zabezpečí vlakvedoucí v rámci svých možností odstranění závady. Sepíše Hlášenku ztráty/poškození, připojí ji k průvodní listině a v nejbližší vhodné stanici ji předá současně s poškozeným cestovním zavazadlem. 


182. - 185.  Neobsazeno.





ČÁST OSMÁ


MIMOŘÁDNOSTI V DOPRAVĚ





Kapitola II


Mimořádnosti v řazení soupravy 





187.  V případě nezařazení služebního vozu nebo vozu se služebním oddílem je vlaková četa povinna převzít k přepravě kurýrní zásilky v plném rozsahu. Uloží je v oddíle vyhrazeném pro vlakovou četu ve výchozí ŽST vlaku. Pokud jsou ve vlaku řazeny pouze velkoprostorové vozy bez uzamykatelného oddílu pro vlakovou četu, přepraví se kurýrní zásilky na stanovišti strojvedoucího. Nesmí být však omezena činnost strojvedoucího ani ohrožena bezpečnost práce  a provozu. O potřebě zajištění přepravy zásilek na stanovišti strojvedoucího zpraví v obsazené ŽST výpravčí rozkazem „V“ a v neobsazené ŽST vlakvedoucí strojvedoucího ústně (v případě odmítnutí se tato skutečnost potvrdí do Průvodního listu osobního vlaku). Přejímku a předávku zásilek provádí vlakvedoucí.


Přeprava cestovních zavazadel se v případě nezařazení služebního vozu nebo vozu se služebním oddílem provede následujícím vhodným spojem.


Přeprava přenosných pokladen a služební korespondence je řešena v čl. 175 tohoto předpisu.


188.  Obdobně se postupuje i v případě, kdy je služební vůz nebo vůz se služebním oddílem mimořádně vyřazen ze soupravy v nácestné ŽST. Zaměstnanci této ŽST jsou povinni pomáhat při překládce kurýrních zásilek z vyřazeného vozu.


�
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