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ZAZNAM O ZMENACH '

Zména Predpis

Cislo

§ ucinnost od opravil dne podpis

1.
55 128/1998-026 | 01.03.1998
2.
58 462/01-026 01.01.2002
3.
58 707/05-026 01.10.2005

" Drzitel ti$téné podoby predpisu je odpovédny za véasné a spravné provedeni schvélenych
Zmén a za zaznam o jejich provedeni.
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ROZSAH ZNALOSTI
Or%?gi'izcm Funkce Znalost
> x . o iy Uplna:
GR CD Vedouci utvaru (feditel kancelare N
generalniho feditele CD, feditelé kancelari | €I+ 30: 31, 32,143 a 291
naméstkd GR, feditelé odbor() ]
ostatni
informativné
Zaméstnanci zabyvajici se pfedpisovou a Uplna
normotvornou ¢innosti
Zameéstnanci povéreni ¢innosti garantu
pfedpisové a normotvorné ¢innosti Gtvarl a
gestord TNP
Zaméstnanci zabyvajici se pouze gzlgiPRVNi
pfedpisovou Cinnosti APl il
TRETI az PATA,
¢l. 88 az 115, 121,
prilohy vyjma
prilohy 4
Zaméstnanci zabyvajici se pouze gzlé‘?.PRVNi
normotvornou €innosti APl il
TRETI az PATA,
¢l. 55 az 86, 118 az 121,
prilohy vyjma
prilohy 2
. : S C Uplna:
Zaméstnanci zabyvajici se distribuci TNP | 2% -
mimo prostfedi Ceskych drah GAST PRVNI cl. 26,
CAST CTVRTA
kapitoly I, 11, V a VI
Organizaéni Vedouci téchto organizacnich slozek Informativni
slozky fizené
GRCD Zaméstnanci zabyvajici se predpisovou a |Jako obdobni zaméstnanci
normotvornou ¢innosti GRCD
Zaméstnanci zabyvajici se pouze
pfedpisovou ginnosti
Zaméstnanci zabyvajici se pouze
normotvornou ¢innosti
Ostatni vnitini | Vedouci téchto organizacnich slozek lepIna:
slozky CD ¢l. 12-18, 21-23, 43,
CAST TRETI kapitola V,
¢€l. 236, 237, 239-241, 246,
247, 255, 256, 258-261,
269-272, 291
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DISTRIBUCE V ELEKTRONICKE PODOBE

. v . s *)
Organvlzacm Funkce Elektronicka podoba
slozka
GRCD Vedouci Utvaru (feditel kancelafe Ano
generalniho feditele CD, Feditelé kancelari
naméstku GR, feditelé odbora)
Zameéstnanci zabyvajici se pfedpisovou a Ano
normotvornou ¢innosti
Zaméstnanci povéfeni Cinnosti garantd Ano
predpisové a normotvorné ¢innosti utvaru a
gestord TNP
Zaméstnanci zabyvajici se pouze Ano
predpisovou cinnosti
Zameéstnanci zabyvajici se pouze Ano
normotvornou ¢innosti
Zamestnanci zabyvajici se distribuci TNP Ano
mimo prostfedi Ceskych drah
Organizaéni Vedouci téchto organizacnich slozek Ano
slozky fFizené
GRCD Zameéstnanci zabyvajici se pfedpisovou a Ano
normotvornou ¢innosti
Zameéstnanci zabyvajici se pouze
pfedpisovou &innosti
Zameéstnanci zabyvajici se pouze
normotvornou ¢innosti
Ostatni vnitini Vedouci téchto organizacnich sloZzek Ano
slozky CD

") Pro konkrétni funkce (profese) je mozné vyuzit dokument TNP pouze v elektronické
podobé
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SEZNAM POUZITYCH ZNACEK A ZKRATEK

CD oo, Ceské drahy, a. s.

CSN oo Ceské normy

CSNI ..o Cesky normalizaéni institut

CEN...................... Evropsky vybor pro normalizaci

CENELEC ............. Evropsky vybor pro normalizaci v elektrotechnice

DICR...ccoeviiienn. Drazni inspekce — Ceska republika

DKV ..o Depo kolejovych vozidel

DPOV ......ccccceee. Dilny pro opravu vozidel

ENGR...ooooveren Nameéstek GR pro ekonomiku

EU . Evropska unie

GRCD...c.oooue... Generalni feditelstvi Ceskych drah, a. s.

IS NORMIS ........... Informacni systém normalizaénich ¢innosti

JEM o jednotny &iselnik materiald

MDCR ............... Ministerstvo dopravy Ceské republiky

NDC GR.... ......... Naméstek GR pro dopravni cestu

OS.oieeeeeeens Organizaéni slozky CD

RUTNP................. Ridici utvar soustavy TNP

SDC ... Sprava dopravni cesty

SZDC...... oo Sprava Zelezni¢ni dopravni cesty, s. o.

SZE oo, Sprava zelezni¢ni energetiky

SR . Sluzebni rukoveét

TSl Technické specifikace interoperability

TNP ... spolecny pojem pro dokumenty vnitropodnikove legislativy CD, které
navazuji na platnou legislativu CR a EU, definované v ¢l. 10 tohoto
predpisu

TUCD......cccoeven. Technicka Ustfedna CD

TNZ o, Technické normy Zeleznic

UIC e Mezinarodni Zelezniéni unie

UZST oo Uzlova Zelezniéni stanice

ZDC ..o Zelezniéni dopravni cesta

ZST o, Zelezniéni stanice
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~ CASTPRWNi
ZAKLADNi USTANOVENI

~ Kapitola |
Uvodni ustanoveni

1.  Predpis pro tvorbu a distribuci technicko-normativnich dokumentti a internich
predpisti Ceskych drah, a. s., (dale v textu "predpis”) stanovuje zakladni pravidla
pro tvorbu dokument® vnitropodnikové legislativy Ceskych drah, a. s., (dale jen ,,CD%)
definovanych v él. 10 tohoto predpisu (dale jen ,, TNP“). Je zakladnim internim
predpisem platnym na CD v této oblasti, s nimz musi byt vSechny ostatni TNP tvofené
po zacatku ucinnosti tohoto predpisu v souladu. Pfedstavuje TNP, ktery neni pfistupny
mimo prostredi CD (Groven pfistupu ,,C* - viz él. 26) kromé &asti tieti, kapitoly V — Postup
povoleni a uplatnéni vyjimky z TNP CD, kter& mé& uroveh pfistupu ,A“. V pfipads,
Ze zpracovatelem TNP dle ¢&l. 33 tohoto predpisu je subjekt z prostfedi mimo CD,
Ize v pfislusné smlouvé o dilo uvadét ustanoveni tohoto pfedpisu nezbytné nutna k uzavfeni
této smlouvy (napf. informace o vécnych nalezitostech TNP) a dale v ni podle okolnosti
stanovit (upravit) podminky pfistupu zpracovatele k souvisejicim TNP, popf. také
do elektronickych systému jejich tvorby, spravy a vyuzivani.

2. Predpis FeSi problematiku metodiky zpracovani, projednavani, schvalovani, vydavani,
oznacovani, evidenci, tisk, distribuci a vedeni sbirek TNP, vydavani jejich aprav (zmén),
povolovani vyjimek a financovani téchto €innosti.

3. Organizaci a fizeni normotvorné a predpisové éinnosti na CD vrcholové provadi
Gtvar uréeny organizaénim fadem GR CD, ktery se pro potieby tohoto predpisu nazyva
"fidici Gtvar soustavy technickych norem a predpist®" (dale v textu "fidici Gtvar
soustavy TNP").

4.  P¥i normotvornych a predpisovych ¢innostech je nutno kromé tohoto predpisu
dodrzet i pokyny utvaru spravy IS NORMIS®.

Zarazeni TNP do IS NORMIS je povinné; vyjimku vyplyvajici z konkrétnich skute¢nosti je
nutno projednat s fidicim utvarem soustavy TNP.

5. Dotyka-li se obsah TNP obsahu zakladni dopravni dokumentace (ZDD),
je gestorsky utvar takového TNP povinen postoupit navrh TNP k vyjadreni gestorskému
Gtvaru predpisu CD D 5 vramci Fizeni pfipominkového (viz &l. 24) a schvalovaciho
(viz €l. 25) s upozornénim na vazbu na ZDD. Tento postup se tyka tvorby TNP, tUprav TNP
dle ¢l. 21, bodu a), popt. i b), a také vyjimek z TNP, je-li nutné je do ZDD zapracovat nebo na
né upozornit.

2 Funkci fidiciho utvaru soustavy TNP je v dobé schvéleni zmény ¢&. 3 predpisu povéren
odbor strategie a informatiky GR CD.

® Funkci Gtvaru spravy IS NORMIS je v dobé schvaleni zmény & 3 pfedpisu povéfena
dcefiné spolec¢nost CD-Telematika, a. s.
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6. Dnem ucinnosti tohoto pfedpisu se rusi:

a) CD M10 "Zasady tvorby internich piedpist CD", schvalené generalnim feditelem CD dne
21.10.1994, pod &j.: 74462/94-025,

b) "Technické normy Zzeleznic — smérnice pro tvorbu" schvalené ustfednim feditelem
Ceskoslovenskych statnich drah dne 24.09.1992, pod ¢j.: 59 690/92-0210.

7. Dnem ucinnosti 3. zmény tohoto pfedpisu se rusi:

a) ,Opatfeni GR CD k projednavani vyjimek z internich pfedpisti CD a technickych norem*,
¢j. 11 149/95-TUDC ze dne 12.7.1996 (Véstnik CD ¢&. 14/1996),

b) ,Opatfeni GR CD k poskytovani pfistupu k dokumentim TNP na zakladé uzavirani
smluvnich vztahu*, ¢j. 877/2003-026 ze dne 23.12.2003,

c) CD SR 1 (M) "Registr TNP", 10. zmé&na ze dne 1.11.2002.

Registr TNP je nadale k dispozici v elektronické podobé (viz &l. 18).

8. - 9. Neobsazeno.

Kapitola Il
Vymezeni zakladnich pojmu

10. Technicko-normativni dokumenty a interni predpisy (TNP) — jsou jednim z nastroju
Fizeni, kterym predstavenstvo CD, generalni feditel CD a jim podfizeni vedouci zaméstnanci
realizuji sva opravnéni a povinnosti fidit ¢innost vlastnich a podfizenych organizaCnich
slozek CD.

Pojem " technicko-normativni dokumenty a interni pfedpisy " zahrnuje zakladni fidici akty a
strategické dokumenty, technicko-normativni dokumenty (vzorové listy, zavadéci listy a
technické normy Zeleznic), interni predpisy CD (CSD) a ostatni TNP (sluzebni rukovéti,
prevzaté predpisy [prfeklady], ostatni dokumenty charakteru TNP), pfedpisy malého rozsahu
a vynosy dlouhodobé platnosti uvedené v pfiloze 1 tohoto pfedpisu a vydavané utvary a
organizaénimi slozkami CD. Pro potieby tohoto pfedpisu je pojem "technicko-normativni
dokumenty a interni pfedpisy" oznagovan zkratkou "TNP".

11. Jednotlivé TNP musi byt ve vzajemném souladu. Dale musi byt v souladu
s obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy a mezinarodnimi smlouvami, jimiz je vazana
Ceska republika nebo jsou jimi vazany CD, jakoz i s predpisy UIC.

Za pribézné dodrzovani téchto skutecnosti odpovidaji gestorské utvary prislusnych TNP.
Pokud dojde ke zméné vysSi pravni normy, zabezpeli gestorské utvary upravu dotéenych
TNP postupem podle pfislusnych ustanoveni tohoto predpisu.

VSechny TNP musi mit neustale uréeny gestorsky utvar a gestora TNP vyjma
strategickych dokumenttil, u nichz musi byt uréen pouze gestorsky utvar.

10
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12. Informaéni systém normalizacnich €innosti (IS NORMIS) - je systém pocitatové
podpory, archivace, aktualizace a pfistupu k plathym TNP. SlouZi k vytvofeni a uzivani TNP
v elektronické verzi. Pravidla provozu a spravy IS NORMIS feSi ,Provozni fad pracovisté
NORMIS* a ,,Provozni fad serveru NORMIS".

Elektronicka aplikace pro podporu pfipominkového (viz €l. 24) a schvalovaciho fizeni
(viz ¢él. 25) — je elektronicka aplikace, jejimz ucCelem je prevést proces zpracovani,
pfipominkovani a schvalovani dokumentt TNP do elektronické podoby.

13. Zacatek ucinnosti TNP - je datum, od kterého se schvalené TNP zacinaji pouzivat.
Termin za¢atku ucinnosti stanovuje gestorsky utvar (viz €l. 30). Termin zacatku ucinnosti se
uvede na vnitfnim titulnim listu TNP, v zahlavi TNP, v Registru TNP a v oznameni o TNP
ve Véstniku TNP. Zacatek ucinnosti TNP u zavaznych TNP nesmi byt dfivéjSiho data,
nez je datum, ve kterém se zaméstnanci CD ovydani TNP mohou dovédét (datum
zvefejnéni ve Véstniku TNP). Vyjimku mlze v opodstatnénych pfipadech povolit
schvalovatel. Vtomto pfipadé v3ak musi byt sou€asti schvalovaciho spisu popis
legislativniho zabezpeleni pfeklenovaciho obdobi.

Zacatek ucinnosti TNP se stanovi s pfihlédnutim k dobé potfebné na redakéni zpracovani,
tisk, distribuci, vytvofeni podminek pro dodrzovani TNP a vydani oznameni o TNP
ve Véstniku TNP.

14. Ustanoveni TNP musi byt dodrZzovana a uplatfovana ihned, jakmile nastane zacatek
ucinnosti TNP. Vedouci zaméstnanci na vSech stupnich jsou povinni v ramci své pusobnosti
vCas k tomu vytvofit nezbytné podminky a zabezpedit nalezité seznameni vSech podfizenych
zaméstnancu s TNP v rozsahu pro né stanoveném (v pfipadé potfeby i prokazatelnym
zpusobem).

Rozsah pusobnosti u internich predpist a ostatnich TNP je pfesné vymezen jednim
Z jejich ustanoveni. Nedodrzeni ustanoveni je povazovano za poruseni pracovni kazné

ve smyslu platného znéni zakona ¢. 65/1965 Sb., Zakoniku prace, a ve smyslu
platného znéni Pracovniho fadu CD.

15. Uplna znalost ustanoveni TNP - je takova znalost, na jejimz podkladé je
zameéstnanec schopen samostatné prace vykonavat, podle TNP nebo jejich €asti jednat,
rozhodovat a jimi se fidit.

16. Doslovna znalost ¢asti ustanoveni TNP — je znalost, ktera se stanovuje pouze pro
konkrétni jednoznacné udaje (obsazené v ustanoveni TNP), jejichz dodrzovani napf. pfimo
ovliviiuje bezpeénost Zelezniéniho provozu a je proto nutné znat tyto udaje doslovné. Udaje,
pro které je pfedepsana doslovna znalost TNP, se v textu vhodnym a zfetelnym zplsobem
oznaci a v uvodnim ustanoveni TNP se uvede zpusob tohoto oznaceni.

17. Informativni znalost ustanoveni TNP — je takova znalost, pfi které zaméstnanec vi,
o ¢em TNP nebo jejich Casti pojednavaji, jake jsou jejich hlavni zasady, a vi, jak je pouZivat.

18. Registr TNP - je seznam platnych TNP CD (v&etné jejich Gprav), ktery je v gesci
fidiciho utvaru soustavy TNP a utvaru spravy IS NORMIS, jez je veden v elektronické verzi
(viz Cast Ctvrta, kapitola Il — Registr TNP).

11
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19. Tvorba TNP - zahrnuje zpracovani, projednavani, schvalovani a vydavani TNP a
jejich dprav. Tuto Cinnost zajistuji v rozsahu své pusobnosti dtvary GR CD a jimi fizené
organizacéni slozky CD.

20. Tvorba TNP se pro potfeby tohoto pfedpisu podle vysledného dokumentu ¢leni na:

a) normotvornou €innost — je-li vyslednym dokumentem technicko-normativni dokument ve
smyslu pfilohy 1 tohoto pfedpisu,

b) predpisovou ¢innost — je-li vyslednym dokumentem jiny nez technicko-normativni
dokument ve smyslu pfilohy 1 tohoto pfedpisu.

Konkretizaci &innosti provadi generélni feditel CD nebo jemu podfizeni vedouci
zaméstnanci.

21. Uprava TNP - je jakykoliv zasah do kterékoliv &asti jiz platného TNP. Upravu TNP je
mozno provest formou:

a) zmény TNP (popi. novelizace TNP) — pfi které se v pfipominkovém a schvalovacim
fizeni projednavaji navrhy celych TNP nebo pouze navrhy ménénych ustanoveni
(vzhledem k charakteru a rozsahu zmén). Provedené zmény se vhodnym zpUsobem
oznadi.

Zména TNP se provadi vydanim "Zmény €: ... K TNP: ...".

Dosavadni elektronicka verze TNP je nahrazena novou se zapracovanim vsSech
predeslych Uprav.

Tiskem se potom podle potieby vydavaji dokumenty TNP nové se zapracovanim vSech
pfedeslych uprav nebo jen jejich €asti v zavislosti na rozsahu uprav. O ekonomicky
nejvyhodnéjSim zpasobu vydani tisténych verzi dokumentl TNP rozhoduje a sou€asné je
odpovédny gestorsky utvar.

V pripadé, ze se stavajici TNP méni zasadnim zplsobem, uprava TNP se provadi
formou ,novelizace TNP*. V pfipominkovém a schvalovacim fizeni se projednavaji
navrhy celych TNP, které se poté nové vydavaji, a dosavadni vydani TNP se zrusi.

b) zruseni TNP - pfi kterém se celé TNP zruSi. Pokud je to Zadouci, je mozno pfesunout
potfebna ustanoveni do jinych TNP (dale viz &l. 22).

Uprava prozatimniho predpisu je moZna pouze ve vyjimeénych pfipadech, pfitemz je
ve schvalovacim spisu uveden duvod této vyjime¢né upravy.

Ugel, obsah a dal$i naleZitosti vzorovych list obsahuje opatieni &j. 60 690/94-013, jejich
pfehled Ize nalézt v SR 103/1, resp. &j. 58 986/2001-O13 a ¢&j. 21 446/94. Obdobné
nalezitosti zavadécich listd obsahuje opatfeni ¢&j. 57 395/98-O14-ZV  7/98,
resp. &j. 60 668/98-014-ZV 9/98, jejich piehled a dalsi idaje k nim Ize nalézt na intranetu CD
na strankach TUCD.

Za upravy TNP podle ustanoveni tohoto ¢lanku se nepovazuji apravy profesnich
katalogovych vypist nebo €asti (priloh) TNP, obsahujici ustanoveni jinych TNP.
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22. Zruseni TNP provadi gestorsky utvar:
a) vydanim novelizace TNP, pfi které se dosavadni vydani TNP zrusi,

b) vydanim zmeény, popf. novelizace TNP, jejimz prostfednictvim se ruSi vydani jinych
TNP. V Uvodnim ustanoveni TNP se uvede zru$ovaci ustanoveni ,Dnem uginnosti tohoto
pfedpisu se rusdi ...“ a tuto skute€nost je gestorsky utvar povinen oznamit utvaru spravy
IS NORMIS prostfednictvim elektronické aplikace pro podporu pfipominkového a
schvalovaciho fizeni (v rdmci schvalovaciho fizeni zmény, popf. novelizace TNP) nebo
na zakladé ,Oznameni Utvaru spravy IS NORMIS* (viz ¢l. 181, formulaf viz pfiloha 7).

c) po pfedchozim rozhodnuti schvalovatele prostirednictvim elektronické aplikace
pro podporu pripominkového a schvalovaciho fizeni nebo na zakladé ,Oznameni
utvaru spravy IS NORMIS* (viz €l. 181, formulaf viz pfiloha 7). Gestorsky utvar vyhotovi
spis, ktery je cestou fidiciho utvaru soustavy TNP postoupen schvalovateli k rozhodnuti.

23. Upravu TNP je opravnén provést pouze gestorsky Gtvar upravovanych TNP (povéfit
zpracovatele konkrétnimi cinnostmi &i ustanovit pracovni tym je moZno obdobné jako
pfi tvorbé TNP) pfi dodrzeni postupu shodného s tvorbou TNP (fadné provedeni
pripominkového a schvalovaciho fizeni a zabezpeceni distribuce, pfip. tisku podle
Casti tieti). Schvalit upravu TNP je opravnén pouze schvalovatel upravovaného dokumentu
TNP, pokud vyjimecné ustanoveni TNP neur¢i jinak. V pfipadé, Ze upravu TNP je opravnéna
schvalit mimo schvalovatele i jina osoba, musi byt v dvodnim ustanoveni TNP pfesné
uvedeno kym a jakych ustanoveni se tato odchylka tyka.

Provadéna uprava pfitom nesmi narusit vécné nalezitosti a formalni ¢lenéni TNP.

24. Piipominkové fizeni — je souhrn ¢innosti obsahuijici:
a) rozeslani aktualniho navrhu TNP uc¢astnikiim tohoto fizeni,

b) vyhodnoceni dosSlych pfipominek a zapracovani akceptovanych pfipominek.

Postup vedeni pfipominkového fizeni urcuje &ast treti.

25. Schvalovaci fizeni — je souhrn €innosti obsahujici:
a) pfevedeni elektronické verze TNP do nepfepisovatelného formatu,
b) pfipravu schvalovaciho spisu a zajisténi jeho obé&hu.

Postup vedeni schvalovaciho fizeni urCuje €ast treti.

26. Uroven pristupu - specifikuje okruh uzivatelil z prostfedi mimo CD, ktefi mohou podle
posouzeni gestort Ci gestorskych Utvart za stanovenych podminek dokument vyuzivat
pro své potieby. CD rozliSuji uroven pfistupu:

A - pfedstavuje TNP volné dostupné, jejichz distribuce neni smluvné podminéna. TNP jsou
poskytovany externim subjektim bez zpoplatnéni know-how, tj. za cenu manipulaéniho
poplatku nebo distribu¢nich, resp. tiskovych nakladu (viz €l. 285), protoZe je v obchodnim
&i strategickém zajmu CD, aby se dostaly mezi Sirokou vefejnost.
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B - predstavuje TNP, které CD poskytuji za plnou Gplatu (zahrnujici zpoplatnéni know-how
a manipulaéni poplatek nebo distribuéni, resp. tiskové naklady) pouze na zakladé platné
smlouvy uzaviené:

a) specialné pro pipad poskytnuti TNP subjektim mimo prostfedi CD podle ¢&l. 286 tohoto
predpisu,

b) za jinym u€elem (napf. smlouva o dilo).

V pfipadé, Ze existuje urcita skupina externich subjektl, které je nutné nebo z obchodniho
zajmu G&elné poskytnout TNP bezplatné® (ale vZdy na zakladé uzaviené platné smlouvy -
viz pfedchozi ustanoveni), je pisemné oznaceni urovné pfistupu (,B) dopInéno Cislici
(resp. kombinaci Cislic), ktera tuto skupinu (resp. skupiny) a podminky poskytnuti dale
specifikuji. Jedna se o skupinu:

B(1) - zahrnuje TNP, které privatni provozovatelé drazni dopravy (resp. jiné Zeleznicni
podniky) potfebuji k pFistupu na dopravni cestu,

B(2) - zahrnuje TNP, které potiebuji vybrané externi subjekty (stavebni firmy)
pfi vystavbé, modernizaci a idrzbé dopravni infrastruktury (napf. TNZ),

B(3) - zahrnuje TNP, které potfebuji vybrané externi subjekty (opravny Zelezniénich
kolejovych vozidel...) pfi vyrobé a opravach ZzelezniCnich kolejovych vozidel
(napf. TNZ),

B(4) - zahrnuje TNP, které potrebuji vzdélavaci instituce (vybrané stfedni a vysoké Skoly)
pfi pripravé potencialnich zaméstnancu CD,

B(5) - zahrnuje TNP, které podle posouzeni gestor(i ¢i gestorskych uUtvar(l potfebuiji jiné
vySe neuvedené externi subjekty.

V pfipadé, ze gestorsky utvar nedoda centralni distribuéni slozce (viz ¢l. 38) informaci o cené
zahrnujici zpoplatnéni know-how, smi centralni distribuéni sloZka zpoplatnit know-how
za cenu doporucenou pfislusnym ekonomickym utvarem (viz ¢l. 288).

C - predstavuje technicko-normativni dokumenty a interni pfedpisy, které nejsou z divodu
obchodnich, strategickych &i jinych zajmd pfistupné mimo prostfedi CD (napf. predpisy
obsahujici metodické postupy - napf. zpusob tvorby tarifG apod.). Pfipadnou vyjimku povoli
schvalovatel na zakladé stanoviska gestorského utvaru.

S - predstavuje technicko-normativni dokumenty a interni predpisy, které jsou pfistupny
pro SZDC bez jakéhokoliv omezeni a pro ostatni externi subjekty nepfistupné nebo
pfistupné za plnou uplatu (zahrnujici zpoplatnéni know-how a manipulaéni poplatek nebo
distribucni, resp. tiskové naklady) pouze na zakladé platné smlouvy (oznaceni urovné
pfistupu ,S“ je vtomto pfipadé doplnéno pismennym oznacenim urovné pfistupu (,B“),
které mlze byt rozSifeno o Cislici (resp. kombinaci Cislic), ktera tuto skupinu (resp. skupiny) a
podminky poskytnuti dale specifikuji — viz pfedchozi ustanoveni tohoto ¢lanku). Pripadnou
vyjimku povoli schvalovatel na zakladé stanoviska gestorského utvaru.

Kombinace jednotlivych urovni pristupt — pismen (A, B, C). Dokument obsahuje ¢asti
(oddily, pfilohy...) srozdilnou urovni pfistupu. V takovémto dokumentu, ktery bude

* Rozumi se bez zpoplatnéni know-how za cenu manipulaéniho poplatku nebo distribuénich,
resp. tiskovych nakladd.
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schvalovan po zacatku ucinnosti zmény €. 3 tohoto pfedpisu, musi byt jednoznacné uréeno,
ktera €ast (oddil, pfiloha...) ma danou uroven pfistupu. Elektronicka verze dokumentu TNP
umisténa v IS NORMIS musi byt vhodnym zplsobem rozdélena (na vice souboru) podle
urovni pfistupu a fadné oznacena. Dokument TNP v, ktery obsahuje kombinace jednotlivych
urovni pfistupu, nelze v tiSténé verzi distribuovat po &astech, ale pouze jako celek.
P¥i distribuci tisténé verze dokumentu se pak postupuje takto:

e pokud dokument obsahuje ¢€ast s urovni pfistupu ,C“ je postupovano jako
v pfipadé, kdy je celému dokumentu pfifazena uroven pfistupu ,,C*,

e pokud dokument obsahuje ¢ast s urovni pfistupu ,B* (popf. ,S*) a neobsahuje ¢ast
s urovni pristupu ,C%, je postupovano jako v pfipadé, kdy je celému dokumentu pfifazena
uroven pristupu B (popf. ,S%).

Kombinace jednotlivych uarovni pfistupta - €islic. Dokument je poskytovan za cenu
manipulacniho poplatku nebo distribucnich, resp. tiskovych nakladd vice skupinam externich
subjekta.

P¥istup dcefinych spoleénosti CD k dokumentdm TNP se Fidi podle pravidel, kterymi je
upraven vztah mezi dcefinou spoleénosti a CD (napf. ramcova smlouva, pravidla
vnitroholdingovych vztah() — dale viz ¢l. 285. Dcefina spole¢nost hradi veskeré naklady
spojené s poskytnutim dokumentd TNP.

Ze subjektd z prostiedi mimo CD maiji pFistup ke vSsem TNP bez ohledu na uroven pristupu
organy cinné v trestnim fizeni. Drazni ufad a DI CR maji pfistup bez ohledu na droven
pristupu jen k t€ém TNP, které se dotykaji jejich Cinnosti ve vazbé na aktivity CD.

Bez urceni - dokument nebyl pfifazen do nékteré z vySe uvedenych Urovni pfistupl a nelze
jej tedy poskytovat do prostfedi mimo CD (pro dokument plati ustanoveni jako na dokument
s urovni pfistupu ,C*). P¥i zjisténi této skuteCnosti musi gestorsky utvar bez prodleni pfifadit
dokumentu uroven pfistupu.

U strategickych dokumentd CD se Uroven pristupu neuréuje. Distribuce té&chto dokumentt
mimo prostifedi CD se provadi v zavislosti na konkrétnich pfipadech a dle pfipadného
rozhodnuti organt CD, jez takovy dokument pfijalo.

27. - 29. Neobsazeno
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Kapitola lll
Opravnéni k normotvorné a predpisové ¢innosti

A. UCASTNICI NORMOTVORNE A PREDPISOVE CINNOSTI

30. Gestorsky utvar — je organizaéni slozka CD uvedena v Registru TNP a plné
odpovédna za stalou aktualnost TNP, které ma v gesci.

31. Garant normotvorné a predpisové cinnosti utvaru — je zameéstnanec utvaru
(napf. odboru GR CD), ktery vedoucimu gestorského utvaru odpovida za normotvornou a
predpisovou &innost Utvaru (viz ¢l. 30).

Garanta normotvorné a predpisové cinnosti jmenuje vedouci gestorského utvaru
(napt. feditel odboru GR CD). Garant normotvorné a predpisové €innosti je odpovédny
za to, ze:

a) vSechny TNP, které ma gestorsky utvar v gesci, maji neustale svého gestora TNP
(viz téz ¢l. 46),

b) vSichni gestofi TNP Ffadné& plni své povinnosti v normotvorné a predpisové cinnosti
ulozené vedoucim gestorského utvaru,

c) soubor TNP, ktery ma gestorsky utvar v gesci, je obsahové upliny,

d) gestofi TNP jsou uvedeni v Registru TNP (plati i pfi zméné gestorstvi) v€etné aktualnich
zakladnich identifikacnich udaji u dokumentd TNP, které maji v gesci.

V pfipadé, Ze na gestorském utvaru neni jmenovan garant normotvorné a predpisove
¢innosti, je odpovédnou osobou za Cinnosti uvedené v bodech a) — d) vedouci gestorského
utvaru.

V pfipadé, Ze na gestorském utvaru neni zavedena elektronickd aplikace pro podporu
pfipominkového a schvalovaciho fizeni, musi vedouci gestorského utvaru zajistit, aby mél
k této aplikaci pfistup garant normotvorné a pfedpisové cinnosti. Garant normotvorné a
predpisové ¢innosti je v tomto pripadé odpovédny za fadny pribéh pfipominkového a
schvalovaciho fizeni a zabezpeceni zpracovani a odeslani stanovisek k navrhiim TNP
ve stanoveném terminu .

Gestorsky utvar je opravnén predkladat sva stanoviska k TNP ve vécech tykajicich se oboru
své pusobnosti jako konec¢na pro ucel rozhodovani schvalovatele TNP.

Je-li pro konkrétni TNP stanoveno vice gestorskych utvard, musi z nich vzdy byt uréen jeden
hlavni gestorsky utvar s vrcholovou gesci k danému TNP. Tento utvar ma i vrcholovou
odpovédnost gestorského utvaru. Gestorskym utvarem se v tomto pfedpise pak rozumi utvar
s touto gesci a odpovédnosti.

32. Gestor TNP - je zaméstnanec CD uréeny vedoucim gestorského Gtvaru, uvedeny
v Registru TNP a pIlné odpovédny za stalou aktualnost TNP, které ma v gesci.
Gestorem TNP urci vedouci gestorského utvaru zaméstnance, jehoZ se problematika TNP
nejvice dotyka. K jeho zakladnim povinnostem patfi:
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a) zabezpeceni zpracovani navrhtl TNP a jejich uprav v€etné navrhu jejich ruseni,

b) posuzovani navrhu vyjimek z TNP, zajiStovani jejich pfipominkového a schvalovaciho
fizeni, vedeni jejich evidence,

c) provadéni vykladu TNP oficialnim stanoviskem gestorského utvaru,

d) zajisténi vydani a distribuce TNP (dle ¢asti tfeti, kapitoly 1V),

e) dohled nad stalou aktualnosti TNP ve vztahu k vy$Sim pravnim normam CR a EU,
popf. mezinarodnim smlouvam, kterymi je vazana Ceska republika, a mezinarodnim
smlouvam, kterymi jsou vazany CD, a ve vztahu k ostatnim dokumentim TNP,

Gestor TNP musi byt uréen i v pfipadé, ze vedouci gestorského utvaru povéfi (v souladu

s €. 147) &innostmi uvedenymi v bodech a), b) zpracovatelsky utvar. Gestor TNP poté

zabezpeduje styk gestorského a zpracovatelského uUtvaru v takové mife, aby zadané Cinnosti

mohly byt v daném terminu fadné spinény.

Vyklad TNP smi v rozsahu své kompetence podavat gestorsky utvar.

Ustanoveni posledniho odst. €l. 31 plati pfenesené i na gestory TNP. Gestor s vrcholovou
gesci musi byt zaméstnancem gestorského utvaru s vrcholovou gesci k danému TNP.

Gestor se neurcuje u strategickych dokumentu.

33. Zpracovatel TNP — je zpravidla gestor TNP nebo jim muze byt fyzicka osoba,
ktera zpracovava navrh TNP nebo jejich tprav podle zadani gestorského utvaru. Utvar,
ve kterém je tato fyzicka osoba zaméstnana, je zpracovatelsky utvar (ve skute¢nosti muze
jit o TUCD, dcefinou spole¢nost CD &i jiny — vyjime&né& i mimodrazni — subjekt).

Je-li sjednan nebo ustanoven zpracovatel TNP, fidi jeho ¢innost gestor TNP. Gestor TNP
vzdy zabezpecuje schvalovaci fizeni.

34. Ugastniky normotvorné a predpisové &innosti jsou i uGtvary Géastnici se
pripominkového Fizeni navrhu TNP. Tyto utvary (pro potieby tohoto pfedpisu nazyvané
"Ucastnici  pfipominkoveho fizeni") vznaSi pfipominky k navrhu TNP podle zasad
pfipominkového Fizeni. U¢astnici pfipominkového fizeni se déli na:

a) neopomenutelné (viz ¢l. 35),

b) uréené gestorskym utvarem (viz ¢l. 36).

35. Neopomenutelny ucastnik pripominkového fizeni - je takovy uUcCastnik
pfipominkového fizeni, kterému musi byt navrhy TNP (&i jejich Uprav) vzdy doruceny
k pfipominkovani.

Neopomenutelnymi ucastniky pfipominkového fizeni jsou:

a) ridici utvar soustavy TNP — ve vztahu k metodické a koncep¢ni €innosti,

b) odbor pravni GR CD — z hlediska dodrzeni souladu mezi TNP a obecn& zavaznymi
pravnimi pfedpisy a z hlediska pravni Cistoty TNP,
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c) utvar spravy IS NORMIS - ve vztahu elektronické verze dokumentu k IS NORMIS a
formalnim upravam TNP.

d) SZDC - v pfipadech, kdy dokument CD bude mit vazbu:
e ve vztahu k provozovani ZDC — na stanoveni technickych parametr(,
e ve vztahu k provozuschopnosti a modernizaci ZDC — na tvorbu zasad koncepce
technickych pasportl, stanoveni technického vybaveni trati, pfedkladani stanoviska
k navrhdm predpist a technickych norem tykajicich se ZDC,
« na jakoukoliv problematiku feSenou spoleéné organizacemi CD a SZDC.

e) Inspektorat bezpeénosti zelezniéni dopravy GR CD - v pfipadech, kdy dokument TNP
ma vliv na bezpecnost Zelezni¢niho provozu nebo bezpecénost prace,

f) odbor krizového Fizeni a bezpeénosti GR CD — v pfipadech, kdy dokument TNP ma vliv
na problematiku:

e ochrany majetku a osob,

e poZarni ochrany,

e krizového fizeni.

Neopomenutelnym Ucastnikim pfipominkového fizeni dle bodu a), b) a c) jsou gestorské
Utvary povinny vzdy postoupit navrh TNP. O nezbytnosti neopomenutelnych uc€astnikd
dle bodu d), e) a f) rozhoduje gestorsky utvar dle charakteru dokumentu TNP.

36. Uréenym (dotéenym) vécné prislusnym utvarem se (viz ¢l. 34 b) rozumi kazdy utvar,
kterého se TNP vzhledem ke svému obsahu dotyka. Takovy utvar je povinen se
pfipominkového Fizeni za€astnit a ve stanoveném terminu zaujmout stanovisko.

Za fadny a uplny vybér uréenych utvarti ucastnicich se pripominkového fizeni je
odpovédny vedouci gestorského utvaru, za fadné provedeni prfipominkového fizeni
s témito utvary je odpovédny gestor TNP a vedouci gestorského utvaru.

V urcitych specifickych pfipadech mohou navrhy TNP a jejich Uprav pfipominkovat i vnéjsi
ugastnici (napf. Ministerstvo dopravy CR, Drazni Gfad, odborové organizace plisobici na CD
a podobné). Vybér téchto ucastniku je dan specifickou naplni navrhu TNP, vy$Simi pravnimi
normami, platnou podnikovou kolektivni smlouvou CD, pfipadné to mlze nafidit
schvalovatel.

37. Schvalovatel — je vedouci zaméstnanec odpovédny za respektovani obecné
zavaznych pravnich predpist na CD a za timto Uéelem je opravnén schvalovat TNP nebo
jejich upravy. Tato jeho odpovédnost se podle kompetence utvarit GR CD pienasi
do schvalovaci pasobnosti podle ¢l. 48.

38. Centralni distribuéni slozka CD tisténych verzi TNP° je organizaéni slozka CD
povéfena centralnim organizovanim tisku, distribuci, fakturaci a skladovanim rezervnich
vytiskd TNP.

Centralni distribuéni slozka CD elektronickych verzi TNP® je organizaéni slozka CD
povérena centralni distribuci elektronickych verzi TNP.

® Funkci centrélni distribuéni slozky tisténych verzi TNP je v dobé schvéleni zmény
€. 3 predpisu povéreno Zasobovaci centrum Praha.

® Funkci centréini distribucni slozky elektronickych verzi TNP je v dobé schvaleni zmény
& 3 pfedpisu povérena dcefing spolecnost CD-Telematika, a. s.
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Utvar spravy IS NORMIS je organizaéni slozka CD povéfena provozovanim, archivaci a
aktualizaci databaze IS NORMIS, Ceniku TNP a Véstniku TNP.

39. Garant IS NORMIS - je zaméstnanec organizaCni slozky povéfené spravou
IS NORMIS, ktery je odpovédny za aktualni a provozuschopny stav jmenovaného IS.
Aktualnost je zajiStovana na zakladé podkladd dodavanych gestorskymi atvary
(resp. gestory) prostfednictvim ,Oznameni utvaru spravy IS NORMIS* nebo prostfednictvim
elektronické aplikace pro podporu pfipominkového a schvalovaciho fizeni.

40. — 42. Neobsazeno.
B. OPRAVNENI K NORMOTVORNYM A PREDPISOVYM CINNOSTEM

43. Podnét ke zpracovani TNP (dolozeny navrhovanym feSenim a zd(vodnénim),
pripadné navrh znéni TNP muze podat kterykoliv zaméstnanec CD Ci kterakoliv organizacni
slozka CD s opravnénim k normotvorné a piedpisové ¢innosti (viz €l. 47).

Podnét se podava odborné pfislusnému gestorskému utvaru. Neni-li mozno gestorsky utvar
jednoznacné urcit, podava se podnét fidicimu utvaru soustavy TNP.

Opravnéni k podani zadosti o vyjimku z TNP feSi €ast tfeti, kapitola V — Postup povoleni a
uplatnéni vyjimky z TNP.

44. Generalni feditel CD povéfuje funkci Fidiciho Gtvaru soustavy TNP Gtvar GR CD,
jenz musi zabezpelovat nestranny pristup ke vS8em subjektim normotvorné a predpisové
¢innosti a véem subjektim uzivajicim TNP. Povéfeni se provadi cestou Organizacniho fadu
GR CD.

45. Ridici Utvar soustavy TNP ma v gesci:

a) tento predpis,

b) Véstnik TNP (spole¢né s utvarem spravy IS NORMIS).

46. Utvar spravy IS NORMIS prab&zné kontroluje, zda pro vSechny TNP je uréen
gestorsky utvar a gestor TNP. Zjisti-li, Ze tomu tak neni, oznami tuto skute¢nost Fidicimu
utvaru soustavy TNP, ktery zajisti pfidéleni gestorstvi odborné pfislusnému utvaru.

Za aktualnost zakladnich identifikacnich udaju (viz €l. 259) je odpovédny gestorsky
utvar.

Pokud je to mozné, pfidéli se gestorstvi celé predpisové fady jednomu gestorskému utvaru.

V pripadé, ze utvar spravy IS NORMIS zjisti jakékoliv nedostatky v databazi IS NORMIS
nebo v Registru TNP, je opravnén vyzadovat napravu na gestorském utvaru
(gestorovi) dotéeného dokumentu TNP. Gestorsky utvar (gestor) je povinen
postupovat podle pokynu utvaru spravy IS NORMIS a zjisténé nedostatky bez prodleni
resit.
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47. Utvary GR CD jsou opravnény k normotvorné a predpisové &innosti v rozsahu své
odborné pusobnosti, jejimz vysledkem je vznik nebo Uprava vécné pfislusného druhu TNP.

Organizaéni slozky CD fizené Gtvary GR CD jsou opravnény k piedpisové g&innosti, jejimz
vysledkem je provadéci opatfeni k predpisu, které je platné pouze v obvodu jejich Fidici
plsobnosti.

48. Schvalovaci pusobnost se fidi podle platnych ustanoveni Podpisového fadu Ceskych
drah, a. s., a Spisového fadu generalniho feditelstvi Ceskych drah, a. s., pficemz:

a) predstavenstvo CD — schvaluje zakladni Fidici akty a strategické dokumenty CD
definované v priloze 1 tohoto pfedpisu. Ostatni schvalovaci pisobnost tykajici se TNP
dle prilohy 1 tohoto predpisu je ke dni nabyti uéinnosti zmény €. 3 tohoto predpisu
delegovana dle bodii b), c) a d) tohoto ¢lanku,

b) generalni reditel CD - schvaluje TNP (vyjma zékladnich Fidicich aktl a strategickych
dokumentud CD) majici celopodnikovou pusobnost, pripadné TNP vztahujici se k Cinnosti
organizaénich sloZek pfimo podfizenych GR CD ¢i dcefinych spole€nosti,

c) naméstci GR — schvaluji TNP platné pouze v ramci jimi fizeného Useku, pokud si
schvaleni nevyhradil generalni feditel CD,

d) vedouci OS fizenych utvary GR CD - schvaluji provadéci opatfeni k predpistim, které je
platné pouze v obvodu jejich Fidici plsobnosti, pokud si schvaleni nevyhradil generalni
feditel CD nebo naméstek GR.

49. Kazdy utvar &i organizaéni slozka CD ma povinnost okamzité po zjisténi pisemné

oznamit gestorskému utvaru, Ze konkrétni ustanoveni i ¢ast TNP:

= ohroZuje bezpeénost provozu, osob ¢i majetku,

=je v rozporu s vy8Simi pravnimi normami €i jinymi TNP,

=neni prokazateln® v souladu se soudasnym stavem rozvoje CD & koncepénimi a
strategickymi zaméry CD.

Nepoda-li gestorsky utvar vysvétleni, jakym zplsobem bude podnét vyfeSen, oznamovatel
toto pisemné& oznami fidicimu utvaru soustavy TNP.

50. - 54. Neobsazeno.
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S éASTDRUHA N o
VECNE NALEZITOSTI A FORMALNiI CLENENi TNP

Kapitola |
Technicko-normativni dokumenty

55. Ustanoveni této kapitoly se tykaji technicko-normativnich dokumentl (ve smyslu
pfilohy 1 tohoto pfedpisu), které vydavaji CD pro svoji interni potiebu.

A. TECHNICKE NORMY ZELEZNIC (TNZ) - VSEOBECNE ZASADY

56. TNZ musi byt logické, pfehledné a struéné. Text musi byt srozumitelny, jednoduchy a
jednoznaény, vylu€ujici moznost dvojiho vykladu, musi byt v souladu s plathym nazvoslovim
CSN a CD. Pojmy a nazvy pouzité v textu TNZ, které nejsou definovany nazvoslovim CSN
&i CD, musi byt vysvétleny v &asti TNZ "Nazvoslovi".

57. Vécna napli TNZ musi byt uspofadana z hlediska celé soustavy tak, aby se
ustanoveni se stejnym vyznamem zbyte¢né neopakovala v riznych normach.

58. Opakuje-li se v textu TNZ viceslovny nazev nebo pojem, je moZno po prvnim pouziti
Uplného znéni uvést zkraceny dale pouzivany nazev formou: (dale v textu "...").

59. — 65. Neobsazeno.
B. FORMALNI CLENENI TNZ

66. Z hlediska formalniho &lenéni TNZ je nutno dodrzet tento sled:
a) titulni strana,

b) vlastni naplit TNZ.

67. TNZ maji na titulni stran& ramedek (viz pFiloha 4), jehoz uspofadani a rozméry je nutno
bezpodmineéné dodrzet. Ostatni strany jsou bez ramecku.

V horni €asti dalSich stran (vzdy vpravo) se uvede ¢islo normy, dole uprostied se uvede Cislo
strany.

68. - 69. Neobsazeno.
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C. VNITRNi USPORADANI TNZ

70. TNZ se zpravidla déli na nasledujici ¢asti:
Uvodni ustanoveni
. Nazvoslovi,
Il. V3eobecné,
lll. Technické pozadavky,
V. Dodatek.

Kromé& toho se jesté podle vécné naplné mohou do TNZ zafadit dali &asti, napfiklad
"Zkous$eni", "Provoz a udrzba", "Pfechodna ustanoveni", pfilohy a podobné.

Casti "Uvodni ustanoveni" a "Dodatek" jsou soucasti vsech TNZ. Nazvy ostatnich &asti se
voli podle vécné naplné, kterou TNZ obsahuiji.

Casti se ¢&leni na &lanky, které obsahuji konkrétni normativni ustanoveni.

71. Ugelem "Uvodniho ustanoveni" je zpFesnit:

a) pro co TNZ plati (na co se vztahuiji),

b) pro koho TNZ plati (pro koho jsou zavazné),

c) prechodna ustanoveni pro pfipady pred G&innosti TNZ,

d) droven pFistupu.

72. Cast "Nazvoslovi" se zafazuje jen tehdy, nejde-li o samostatnou nazvoslovnou normu
a zaroven je treba jednoznacné vysveétlit pojmy pouzité v textu TNZ, které nejsou definovany
nazvoslovim CSN ¢i CD.

73. Do dasti "VSeobecné" se zaradi ustanoveni, kitera neni mozno zaradit do zadné
z ostatnich ¢asti. Zpravidla to byva:

a) udel TNZ,

b) vztah k jinym normam CSN a TNZ,
c) tfidéni,

d) pracovni podminky a pod.

74. Cast "Technické pozadavky" je zakladem TNZ. Zde je vlastni FeSeni probléma,
vyty€enych specifikaci (charakteristikou) normotvorného ukolu. Obsahuje souhrn pozadavku
kladenych na pfedmét Ci zafizeni, technologické postupy a podobné.

75. Cast "Dodatek" ma vzdy informativni raz. Obsahuje Udaje souvisejici se vznikem TNZ,
jejich pouzivanim a studiem. Udaje se pouZziji podle potieby a v tomto pofadi:
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a) souvisejici normy,

b) souvisejici pfedpisy,

C) souvisejici mezinarodni doporuéent,
d) obdobné mezinarodni normy,

e) zmény proti pfedchazejicimu vydani,

f) vypracovani TNZ - s uvedenim gestorského utvaru a gestora TNZ
(pFipadné i zpracovatelského utvaru a zpracovatele).

76. Nadpisy &asti se v textu TNZ umistuji zasadné na stfed fadku. Skupinu &lanka se
stejnou problematikou je mozno oznacit postrannim nadpisem (umisténym na vné&jSim okraji
stranky v urovni prvniho ze skupiny ¢lanku).

77. U ¢lankd se nadpisy nepouzivaji. Pro zvyraznéni obsahu ¢lanku je mozno vhodny text
v ¢lanku uvést zvyrazrujicim typem pisma.

Clanky je mozno dale délit na odstavce, které se nedisluji ani jinak neoznaduiji. V pFipadé
potfeby je mozno tyto odstavce délit na jednotlivé body, oznacované pismeny malé abecedy
(a, b, c, ...).

Clanky maiji byt kratké, s malym poétem odstavc.

78. Oznadovani a &islovani pfiloh TNZ se provadi zplisobem obdobnym jako u pfedpist —
viz ¢l. 94, bod m).

79. - 80. Neobsazeno.
D. OZNACOVANI TNZ

81. Technické normy Zeleznic se oznaduji zkratkou "TNZ", ktera je doplnéna $estimistnym
Cislem podle vzoru:

TNZ 34 2620

Jedna-li se o zménu TNZ, je toto oznadeni doplnéno pojmem "Zména x" podle vzoru:

TNZ 34 2620
ZMENA 1

Oznaceni pridéluje fidici utvar soustavy TNP na navrh zpracovatele a evidenci vede utvar
spravy IS NORMIS s pfihlédnutim k metodickym pokyniim CSNI pro oznacovani CSN.

Oznadeni TNZ se umistuje:

= na titulni strané — na pfislusnych mistech ramecku (viz pfiloha 4),
= na ostatnich stranach — vzdy v pravém hornim rohu.
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82. Oznadeni TNZ vzniklych piekladem mezinarodni normy (napf. vyhlasky UIC, normy
CEN, CENELEC) se sklada ze zkratky TNZ bez &isla, ze znagky nadnarodniho dokumentu
s prislusnym Cislem a tfidiciho znaku. TFidici znak je Sestimistny, tvofi se stejnym zplsobem
jako ¢&islo TNZ a slouzi k zatfidéni pfevzatych norem do soustavy TNZ.

Oznacéeni ma tvar:

a) na prvni strané:

TNZ
UIC xxx

35 2167

b) na dalSich stranach:

TNZ UIC xxx

Tidici znak pfidéluje fidici utvar soustavy TNP s pfihlédnutim k metodickym pokyndm CSNI
pro oznacovani CSN.

Oznadeni zmény a umisténi oznadeni se u TNZ vzniklych pfekladem mezinarodni normy
provadi podle €l. 81.

83. - 84. Neobsazeno.
E. SCHVALOVACI DOLOZKA TNZ

85. Schvalovaci dolozka se na TNZ neumistuje, uvadi se pouze ve schvalovacim spisu.

Schvalovaci dolozka TNZ vzniklych prekladem mezinarodni normy se tyka spravnosti
aplikace na CD a spravnosti prekladu.

F. VZOROVE A ZAVADECI LISTY

86. Pro vzorové a zavadéci listy plati ustanoveni této Casti predpisu pfiméfené, pokud
provadécim opatfenim k tomuto predpisu (viz ¢l. 21) neni stanoveno jinak, musi vSak
obsahovat specifikaci urovné pfistupu.

Pro vzorové a zavadéci listy zafazované do IS NORMIS plati ¢l. 4.

87. Neobsazeno.
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Kapitola Il
Interni predpisy

A. VSEOBECNE ZASADY PRO VSECHNY DRUHY INTERNICH PREDPISU

88. Ustanoveni internich predpisu musi byt jasna, srozumitelna, jazykové spravna a
v souladu s platnym nazvoslovim CSN a CD.

Danou problematiku smi fesit pouze jeden pfedpis, k némuz v pfipadé potfeby smi byt vydan
jeden prozatimni predpis. Ke konkrétnimu ustanoveni pfedpisu smi byt vydano nejvyse
jedno samostatné provadéci opatieni k predpisu platné pro obvod pusobnosti organizacni
slozky CD. Za soulad mezi provadécim opatfenim k predpisu a ustanovenimi TNP,
ze kterych toto provadéci opatfeni vychazi, odpovida jeho zpracovatel.

89. Ustanoveni musi mit vyslovné normativni (zavaznou) povahu a musi byt stru¢né,
pfesné, jednoznacné a srozumitelné formulovana. Do znéni interniho pfedpisu se nesmi
zafazovat zdUvodnujici a nau€na napln, jejiz publikovani se fesSi jinym vhodnym zplsobem
(v pfiloze vlastniho interniho pfedpisu, v provadécim opatfeni k pfedpisu a podobné).

90. Pojmy a nazvy pouzité v textu interniho pfedpisu, které nejsou bézné a nejsou
definovany nazvoslovim CSN &i CD nebo v jiné normativni &asti TNP, musi byt vysvétleny.
Pokud jsou pouzity v textu vicekrat, umisti se v textu v samostatném oddilu za uvodnim
ustanovenim.

Opakuje-li se v textu viceslovny nazev nebo pojem, je mozno po prvnim pouziti uplného

znéni uvést zkraceny dale pouzivany nazev formou: (dale v textu "...").

Dulezité Casti textu sméji byt zvyraznény tu¢nym pismem.

91. PouzZivani znaCek a zkratek v textu je tfeba omezit na miru nezbytné nutnou. Pouzité
znacky a zkratky musi byt uvedeny v €asti "Seznam pouzitych znacek a zkratek".

92. Poznamky maji pouze informativni charakter a v textu se umistuiji takto:

= jako soucast ¢lanku, v samostatném odstavci nadepsaném "Poznamka". Cely text je psan
odliSnym typem pisma,

=na konec stranky, pod ¢aru. V ¢lanku, kterého se poznamka tyka, musi byt na poznamku
odkaz. Clanek i poznamka musi byt na stejné strané.

V celém textu smi byt pouzit jen jeden zvoleny zpusob.
93. Neobsazeno.
B. FORMALNI CLENENI INTERNICH PREDPISU

94. Z hlediska formalniho ¢lenéni predpisu je nutno dodrzet sled tohoto uspofadani:

a) desky — pro jejich technické provedeni plati ustanoveni ¢l. 136,
— titulni strana desek musi obsahovat:
=logo "CD" (v souladu s Design manualem Ceskych drah, a. s.) a slovni
oznadeni "Ceské drahy, a. s.",
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= oznaceni predpisu v souladu s ¢l. 102,
=nazev predpisu,
= Uroven pfistupu,

b) vnitfni titulni list — obsahuje udaje titulni strany desek doplnéné o schvalovaci dolozku
(viz €l. 108, 109) a datum zacatku ucinnosti,

c) obsah — usporadan podle ¢lenéni pfedpisu s uvedenim odkazu na pfislusna Cisla stranek,
d) zdznam o zménach — v rozsahu "zaznamu o zménach" tohoto pfedpisu,

e) rozsah znalosti — zde se pfedepisuje pro vyjmenované funkce uplna nebo informativni
znalost pfislusnych ustanoveni predpisu,

f) distribuce v elektronické podobé — zde se uvede, zda pro vyjmenované funkce je mozné
vyuziti pfedpisu pouze v elektronické podobé (viz ¢l. 246),

g) seznam pouzitych znacek a zkratek — sestaveny podle abecedy,

h) uvodni ustanoveni — obsahujici:
= urCeni vécné naplné predpisu,
=rozsah pUsobnosti (pro koho predpis plati),
= zruSovaci ustanoveni,

i) vlastni text pfedpisu — podle zasad uvedenych v ¢l. 88 az 92, 98 a 99,

j) pfechodna ustanoveni — pouZiji se pouze tehdy, pokud je potfeba stanovit opatfeni
s ¢asové omezenou plsobnosti,

k) zavére€na ustanoveni — obsahujici ustanoveni o zaCatku ucinnosti, ustanoveni povolujici
vydavat provadéci opatfeni k danému pfedpisu po pfipominkovani gestorskym adtvarem a
ustanoveni o subjektu opravnéném povolovat vyjimky z predpisu, specifikaci vyjimky
v pfipadech, kdy je kromé& schvalovatele opravnéna schvalovat dupravy TNP i jind osoba
(viz €l. 23)

I) souvisejici pfedpisy a normy — formou seznamu podle nize uvedeného ¢lenéni:
= obecné zavazné pravni predpisy,
= technicko-normativni dokumenty a interni ptedpisy CD
=legislativa EU (nap¥. TSI)

m) pfilohy — podle téchto zasad:
=na kazdou pfilohu musi byt odkaz v pfislusném ustanoveni pfedpisu,
=strankovani navazuje na strankovani predpisu, pouze v oduvodnénych
pfipadech je mozné samostatné strankovani v kazdé pfiloze,
= podle charakteru mohou byt i volné viozZeny,
=vzdy musi byt uvedeny v obsahu.

— Obsahem pfilohy maze byt:
= citace ustanoveni jinych pfedpist (Uplné znéni €i vynatek), s pfesnym uréenim
pramene a datem vydani,
= z4kladni pojmy uzité v pfedpisu, které vzhledem ke svému charakteru nejsou
zarazeny do uvodnich ustanoveni,
= detailni rozpracovani konkrétnich ustanoveni pfredpisu,
= vzor tiskopisu, jehoz popis a zplsob pouziti je uveden v textu predpisu,
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= konstrukéni a funk&ni popis zafizeni, které je pfedmétem pfedpisové Upravy,
schémata, vzory, formulare, vypoctové postupy a tabelarni pfehledy udaju,
jejichz umisténi v textu je obtiZzné nebo nevhodné,
= obrazova Cast predpisu.
n) tiraz — s uvedenim gestorského uUtvaru (gestor, resp. zpracovatel nemusi, ale muze byt
uveden), poc¢tu vydanych vytiskd (pokud je dokument TNP vydan v tisténé podobé) a roku
vydani.

Soucasti predpisu mize byt i pfedmluva, ve které gestorsky uUtvar uvede dlvody vzniku
predpisu. Je-li predmluva zpracovana, zafadi se za obsah.

95. Formalni Clenéni prozatimniho predpisu je shodné s ¢l. 94 s tim, Ze desky se
nezarazuiji.

96. Formalni ¢lenéni provadéciho opatieni k predpisu je nasledujici:
a) titulni list — podle pf¥ilohy 5,

b) Gvodni ustanoveni,

c¢) vlastni text,

d) pfilohy, v souladu s &l. 94, bod m).
97. Neobsazeno.
C. VNITRNi USPORADANI INTERNICH PREDPISU

98. Vnitfni uspofadani internich predpist je nasledujici:
Interni pfedpis se déli na ¢asti, Casti na kapitoly, kapitoly na ¢lanky, které je mozné sdruzovat
do oddill &i stati.

= Cast — se oznaCuje slovem ,Cast* a pofadovym Cislem slovné (CAST PRVNI),
pripadné i nazvem. Casti se Cisluji v ramci celého interniho predpisu
vzestupné. Cast tvofi jedna nebo vice kapitol.

= Kapitola se oznacuje slovem ,Kapitola®, fimskou €islici (Kapitola 1) a nazvem. Kapitoly
se Cisluji v ramci jednotlivych Casti vzestupné. Kapitolu tvofi jeden nebo vice

oddild.

= Oddil — se oznaCuje velkym pismenem abecedy a nazvem, v3e umisténo
na spoleéném fadku. Oddily se oznacuji v ramci jednotlivych kapitol
vzestupné podle abecedy. Oddil ma jeden nebo vice vé&cné souvisejicich
¢lankd, které mohou byt sdruzeny do jedné nebo vice stati.

= Stat’

se neoznacuje pismeny ani Cislicemi a uvadi se pouze nazvem. Stat' ma jeden
nebo vice vécné souvisejicich ¢lanka.

= Clanek se oznaCuje arabskymi Cislicemi, pfitom se zachovava prabézné cislovani

¢lankd v celém internim pFedpisu, bez ohledu na ¢lenéni do oddill, kapitol a
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¢asti. Ve sledu ¢lankd sméji zlstat i textem neobsazena Cisla ¢lankd, ktera se
oznacCi pojmem "Neobsazeno".

Clanek je tvofen jednim nebo nékolika vécné souvisejicimi ustanovenimi.
Lze jej rozdélit na odstavce, které v pfipadé potfeby mohou byt oznaceny
malymi pismeny abecedy ¢i jinym vhodnym zplUsobem (k oznaceni se vSak
nesmi pouzit Cislice ani pismena velké abecedy).

Clanky vkladané dodate&né se &isluji desetinnym zpGsobem.

Cisla ¢lanku, jejichz text byl zruen (pfi zménach predpisu), bud zUstavaji
vyuzita pro novy text nebo se oznaci pojmem "zruseno".

Ve vlastnim textu interniho pfedpisu neni nutno vyuZivat vzdy vSechny vySe uvedené stupné
Clenéni (vyuzivaji se tak, aby se dosahlo maximalni mozné prehlednosti). Zakladnim
stupném je clanek, ktery musi byt pouzit vzdy. Kazdé ustanoveni musi byt zafazeno
do ¢&lanku.

99. Oznadeni "CAST" a nazev &asti se pise velkym tuénym pismem a umistuje uprostfed
fadku (na jednom fadku oznaceni, o fadek nize se uvede vlastni nazev).

Oznaceni "Kapitola" a nazev kapitoly se piSe malym tuénym pismem a umistuje se
uprostfed fadku (na jednom fadku oznaceni, o fadek niZe se uvede vlastni nazev).

Oznaceni a nazev oddilu se piSe standardnim velkym pismem a umistuje se uprostfed
na jednom fadku.

Nazev staté se piSe malym tuénym pismem a umistuje se od levého kraje fadku.
Oznaceni a nazvy se pisi a umistuji podle vzoru:

CD M 1 — Uginnost od 1.1.1997

CAST PRVNI
NAZEV CASTI

Kapitola |
Nazev kapitoly

A. NAZEV ODDILU

Nazev staté

0. Text ¢lanku

100. — 101. Neobsazeno.
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D. OZNACOVANI INTERNICH PREDPISU

102. Oznadeni predpisi se sklada ze znadky "CD", pismenného oznadeni Fady
(podle pfilohy 2) a pofadového Cisla podle vzoru:

CD
M 1

Mezi pismenné oznaceni fady a poradové Cislo se vklada mezera. V ucelené textové Casti je
mozné psat oznaceni bez mezer (vyjma oddéleni zkratky CD), vZdy vSak pouze jednim
zpusobem (napf. ... Fidi se pfedpisem CD M1, ktery ...).

Oznaceni pridruzenych predpisl (tyto vychazeji ze zakladnich predpisli) se provadi lomené
(oznaceni zakladniho pfedpisu / pofadové &islo) podle vzoru:

CD
M1/1

Oznaceni pfidéluje Fidici utvar soustavy TNP a evidenci vede utvar spravy IS NORMIS.

103. Prozatimni piredpisy se oznacuji jako predpisy, pod jejich oznageni se doplni slovo
"prozatimni" uvedené v zavorce podle vzoru:

CD
M 1
(prozatimni)

PFidruzeny prozatimni pfedpis se oznacuje obdobnym zplUsobem jako pfidruzeny predpis.

Oznaceni pfidéluje Fidici utvar soustavy TNP a evidenci vede utvar spravy IS NORMIS.

104. Provadéci opatieni k predpisu — se oznacuji zkratkou "CD" a poradovym &islem
udélovanym pro kazdy predpis samostatné. Cislo se lomi ozna¢enim pfedpisu, ze kterého
toto opatieni vychazi podle vzoru:

CD
20/ M1

Oznaceni prfidéluje gestorsky utvar predpisu, ze kterého provadéci opatfeni vychazi.
Ten také vede evidenci provadécich opatieni k predpisu oddélené pro kazdy predpis,
ktery ma v gesci.

Provadéci opatfeni k predpisu vydavana organizaénimi slozkami Fizenymi GR CD
se oznacuji stejnym zplsobem. Pro oznaceni se pouziji tisicové fady Cisel podle vzoru:

CD
1020 / M 1
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105. Sluzebni rukovéti (&l. 112) — se oznaduji zkratkou "CD", pismennym ozna&enim "SR",
pofadovym Cislem a v zavorce uvedenym pismennym oznaéenim pfedpisové fady, ze které
vychazi. Vzor oznaceni:

CD
SR 1 (M)
Oznaceni pfidéluje fidici utvar soustavy TNP a evidenci vede utvar spravy IS NORMIS.
106. - 107. Neobsazeno.

E. SCHVALOVACI DOLOZKA INTERNICH PREDPISU

108. Kazdy platny interni pfedpis musi mit schvalovaci doloZzku podle nasledujiciho vzoru:

V textu schvalovaci dolozky se:
= schvaleno rozhodnutim: uvede funkce schvalovatele,
= ¢j.: uvede Cislo jednaci schvalovaciho spisu.

109. Schvalovaci dolozka se umistuje:

=u pfedpist, prozatimnich pfedpisu a sluzebnich rukovéti na wvnitfni titulni list (nikoliv
na titulni stranu desek),

= u provadécich opatfeni k pfedpisu na predtidténé misto titulni strany (viz pfiloha 5).

110. - 111. Neobsazeno.
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Kapitola lll
Ostatni TNP

A. SLUZEBNIi RUKOVETI

112. Sluzebni rukovéti se tvofi zplsobem obdobnym jako pFedpisy. Ustanoveni tohoto
predpisu tykajici se predpist se proto vztahuji i na sluzebni rukovéti. Pfipadné odchylky
stanovi Fidici utvar soustavy TNP.

113. - 114. Neobsazeno.
B. PREVZATE PREDPISY

115. Pro pfevzaté mezinarodni pfedpisy (napfiklad z oblasti osobni a nakladni pfepravy)
plati z tohoto pfedpisu pouze ustanoveni tykajici se distribuce TNP (Cast tfeti, kapitola 1V).
Ostatni ustanoveni plati pfiméfené v zavislosti na konkrétnich okolnostech.

Pro pfevzaté predpisy pfi jejich zafazovani do IS NORMIS plati €l. 4.
116. - 117. Neobsazeno.
C. OSTATNI DOKUMENTY CHARAKTERU TNP

118. Pro ostatni dokumenty charakteru TNP plati ustanoveni této ¢asti pfedpisu pfimérené v
zavislosti na konkrétnich okolnostech. Musi vSak obsahovat specifikaci irovné pfistupu.

Protoze nové schvalovany ,ostatni dokument charakteru TNP“ musi byt zafazen
do IS NORMIS, je nutno respektovat ustanoveni &l. 4 a takovy dokument v€as projednat
s utvarem spravy IS NORMIS, ktery je opravnén v tomto pfipadé stanovit konkrétni
metodické pokyny pro tvorbu a zpracovani dokumentu.

119. - 120. Neobsazeno.

Kapitola IV
Zakladni ridici akty a strategické dokumenty

A. ZAKLADNI RIDICI AKTY

121. Pro zakladni Fidici akty plati ustanoveni této c&asti pfedpisu pfiméfené v zavislosti
na konkrétnich okolnostech.

Protoze nové schvalovany zakladni Fidici akt musi byt zafazen do IS NORMIS, je nutno
respektovat ustanoveni ¢l. 4 a takovy dokument v&as projednat s uatvarem spravy
IS NORMIS, ktery je opravnén v tomto pfipadé stanovit konkrétni metodické pokyny
pro tvorbu a zpracovani dokumentu.
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122. - 123. Neobsazeno.
B. STRATEGICKE DOKUMENTY

124. Pro strategické dokumenty plati ustanoveni této Casti pfedpisu pfiméfené v zavislosti
na konkrétnich okolnostech.

Protoze nové schvalovany strategicky dokument musi byt zafazen do IS NORMIS, je nutno
respektovat ustanoveni ¢l. 4 a takovy dokument v&as projednat s utvarem spravy

IS NORMIS, ktery je opravnén v tomto pfFipadé stanovit konkrétni metodické pokyny
pro tvorbu a zpracovani dokumentu.

125. - 129. Neobsazeno.

Kapitola V
Technické provedeni TNP

A. TECHNICKE PROVEDENI TNP PRI ZARAZOVANI DO IS NORMIS

130. Elektronicka verze TNP zarazovana po schvaleni do IS NORMIS musi byt shodna
s verzi predkladanou schvalovateli ke schvaleni. Dale musi byt zpracovana podle
pokynt utvaru spravy IS NORMIS (v ramci pfipominkového a schvalovaciho Fizeni).
V pripadé potieby je povinen poskytnout potiebné konzultace utvar spravy
IS NORMIS.

Zmény elektronickych verzi TNP se zapracuji do puvodni verze TNP a pro zafazeni
do IS NORMIS se predava aktualni uplné znéni TNP po zapracované prislusné zméné.

131. Neobsazeno.
B. TISTENA VERZE TNP
TNZ, vzorové a zavadéci listy

132. Zakladni format TNZ je A5 (148 x 210 mm), pfipadne A4 (210 x 297 mm). Prilohy
vétsiho formatu se pfi vazbé slozi tak, aby se TNZ daly zafazovat do registru. O velikosti
formatu rozhodne gestorsky utvar v zavislosti na charakteru TNZ.

133. Pfipadna Uprava TNZ se vydava takovou formou, aby jeji zapracovani bylo
co nejjednodussi a nesnizZila se pfehlednost a srozumitelnost dané TNZ.

134. Technické provedeni vzorovych a zavadécich listd se stanovi v provadécim opatfeni
k tomuto pfedpisu (viz ¢l. 21).
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Interni predpisy a sluzebni rukovéti

135. Predpisy a sluzebni rukovéti se vydavaji v tiskoveé verzi ve formatu A5 (148 x 210 mm)
nebo A4 (210 x 297 mm). Pfilohy vétSiho formatu se pfi vazbé slozi tak, aby se daly zaradit
do predpisu ¢i sluzebni rukovéti. V odlvodnénych pfipadech je mozno vydat je i samostatné.
O velikosti formatu rozhodne gestorsky utvar v zavislosti na charakteru predpisu ¢i rukovéti.

136. Predpisy a sluzebni rukovéti v tiskové verzi se vydavaji v deskach, které maji
mechanismus, umoznujici v pfipadé potfeby vymeénu listll. Barvu desek urcuje pfiloha 2.

Jiny zpusob vazby predpisu Ci sluzebni rukovéti v tiskové verzi mize jen v odlivodnénych

pouZzit seSitovou vazbu).

Na vné&jsSim hornim okraji kazdé strany, vyjma desek a vnitiniho titulniho listu, se uvede
oznaceni predpisu (sluzebni rukovéti) a zacatek ucinnosti podle vzoru:

CD M 1 — Uginnost od 01.01.1997
u pfiloh podle vzoru:

Pfiloha 1 k CD M 1 — Uginnost od 01.01.1997

137. Zmény predpisu a sluzebnich rukovéti vydanych v deskach umoznujicich vyménu listd
se vydavaji zasadné tak, aby se oprava textu provedla vyménou, doplnénim &i vyjmutim
pfislusnych listd. Na vnéjSim hornim okraji kazdé strany, vyjma desek a vnitfniho titulniho
listu, musi byt uvedeno oznaceni pfedpisu a €islo zmény podle vzoru:

CD M 1 — zména &.1 — Uginnost od 01.01.1997
u pfiloh podle vzoru:

P¥iloha 1 k CD M 1 — zmé&na &.1 — Uginnost od 01.01.1997

Zménény text se oznaci na vnéjsi strané listu svislou ¢arou.
Ma-li pfedpis Ci sluzebni rukovét jinou formu vazby, vyda se zména takovou formou, aby jeji
praktické provedeni v textu bylo co nejjednodusSi a nebyla tim naruSena pfehlednost

predpisu (sluzebni rukovéti) - pokud je to mozné, tak pfednostné na samolepicich listech.

Soucasti vydané zmény je i jeji (vnitini) titulni list v€éetné pokynu k provedeni zmény. Vzor je
uveden v priloze 8.

138. Provadéci opatieni k pfedpisu ma titulni list podle pfilohy 5.

139. - 142. Neobsazeno.
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CAST TRETI
PROCES TVORBY TNP

Kapitola |
Odpovédnost pii tvorbé a distribuci TNP

143. Odpovédnost pfi procesu tvorby TNP je stanovena takto:

a) vedouci gestorského utvaru je odpovédny za:

=Fadny a uplny vybér Utvart uc¢astnicich se pfipominkového a schvalovaciho Fizeni,

=zohlednéni stanovisek pfedloZzenych ugastniky pfipominkového a schvalovaciho fizeni,
vyfeSeni pfipadnych rozporl a zdivodnéni neakceptovanych pfipominek,

=vécnou a formalni spravnost navrhu TNP,

= jazykovou &istotu, stylistickou spravnost navrhu TNP a soulad TNP s nazvoslovim CD,

=soulad navrhu TNP s timto pfedpisem (po metodické strance) a s ostatnimi TNP CD,

=dodrzeni postupu zpracovani TNP (podle tohoto pfedpisu), pokud Ffidici utvar soustavy
TNP nestanovi jinak,

=skute€nost, Ze navrh TNP obsahuje v souCasné dobé& optimalni a racionalni fedeni,
které je v souladu s koncepénimi a strategickymi zaméry CD,

= ,zarazeni“ aktualni verze dokumentu TNP do IS NORMIS,

= aktualizaci zakladnich identifikacnich udaju v Registru TNP.

b) vedouci fidiciho utvaru soustavy TNP je odpovédny za metodickou spravnost navrhu
TNP a kontrolu postupu zpracovani TNP,

c) feditel odboru pravniho GR CD je odpovédny za soulad ustanoveni TNP s obecné
zavaznymi pravnimi pfedpisy a mezinarodnimi smlouvami, kterymi je vazana Ceska
republika nebo jsou jimi vazany CD,

d) vedouci dotéenych utvart GR CD (viz &l. 152) jsou odpovédni za:
= vydani odborného stanoviska k navrhu TNP ve stanoveném, pfip. dohodnutém terminu
(viz €l. 153),
= upozornéni na pfipadny nesoulad navrhu TNP s platnymi TNP, které ma dotéeny utvar
V gesci.

144. Neobsazeno.
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Kapitola Il
Zakladni postup tvorby TNP

145. Ustanoveni této kapitoly fesi zakladni postup pfi tvorbé& TNP. Pro tvorbu zakladnich
fidicich aktl, strategickych dokumentl, vzorovych a zavadécich listd, prozatimnich
predpisu, profesnich katalogovych vypisl, provadécich opatfeni k pfedpisim, prevzatych
predpis(i (pfekladem) a ostatnich dokument(i charakteru TNP’ nejsou zavazna ustanoveni
této kapitoly tykajici se pfipominkového a schvalovaciho fizeni (¢.151 - 170).

A. ZPRACOVANIi NAVRHU TNP

146. Ridici utvar soustavy TNP uréi pro TNP gestorsky utvar (pokud jiz neni znam) a pridéli
oznaceni TNP na zakladé ,Oznameni o zpracovani TNP* (viz ¢l. 181).

Vedouci gestorského utvaru urci gestora TNP a povéfi ho zpracovanim navrhu znéni TNP.
Gestor TNP:

e musi svoji odbornosti zaru¢ovat vécnou spravnost reseni,

e musi mit potiebné jazykové a stylistické predpoklady,

e musi ovladat zaklady prace na PC (textovy editor, zaklady prace na internetu,
elektronickou aplikaci pro podporu pripominkového a schvalovaciho fizeni),

e musi mit pristup k elektronické posté a intranetu CD.

Vedouci gestorského utvaru maze pro zpracovani TNP sestavit pracovni tym. Gestor TNP
i v tomto pfipadé musi byt ur€en a stava se vedoucim pracovniho tymu.

V pfipadé, Ze gestorsky utvar hodla zajistit zajemce, ktery se bude ucastnit tvorby
normotvorného ¢&i pfedpisového ukolu, fidi se €l. 181 a) (Oznameni o zpracovani TNP).

147. V odlivodnénych pfipadech je vedouci gestorského Utvaru opravnén na zakladé
pfedchozi dohody povéfit tvorbou TNP ¢&i jednotlivymi uréenymi Cinnostmi tfeti osobu mimo
vlastni utvar (zpracovatele, resp. zpracovatelsky utvar). | v tomto pfipadé musi byt gestor
TNP urcen.

148. Da-li se predpokladat (napfiklad vzhledem k charakteru &i obsahu TNP) slozité
pfipominkové Fizeni, je mozno zpracovat a v souladu s €¢l. 152 k pfipominkovani rozeslat
nejprve teze TNP. Zde se ve stru¢nosti uvedou zasady, podle kterych bude zpracovan
vlastni navrh TNP.

149. - 150. Neobsazeno.
B. PRIPOMINKOVE RIZENI

151. Pfipominkové fizeni zabezpeluje gestorsky utvar, pfipadné zpracovatelsky utvar
(viz ¢l. 147), pokud ma pfistup k elektronické aplikaci pro podporu pfipominkového a
schvalovaciho Fizeni.

” Viz pfiloha 1 - Soustava TNP Ceskych drah, a. s. - definice jednotlivych druhii TNP.
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152. Gestorsky (zpracovatelsky) utvar zasle k pfipominkovému fizeni navrh TNP spole¢né
s pravodnim dopisem Ucastnikim pfipominkového fizeni, kterymi jsou:

a) v8echny uréené (dotéené) vécné prislusné utvary GR CD (viz &l. 36),
b) neopomenutelni u¢astnici pfipominkového fizeni (viz ¢l. 35),

¢) pfipadni vnéjsi ucastnici pfipominkového fizeni (viz ¢l. 36).

Navrh TNP za$le gestorsky utvar:

e v elektronické verzi v textovém editoru stanoveném utvarem spravy IS NORMIS
prostfednictvim elektronické aplikace pro podporu pfipominkového a schvalovaciho
fizeni,

e v elektronické verzi formou zpfistupnéni na intranetu (na spoleéné dostupné adrese) nebo
na vhodném nosici (napf. CD-R, CD-RW, disketa 3,5“) s vyznacenim Cisla aktualni verze
(napf. verze 1) vnazvu souboru a dokumentu, pokud nemlze vyuzit elektronickou
aplikaci pro podporu pfipominkového a schvalovaciho fizeni,

e nebo v tisténé verzi (v zavislosti na charakteru TNP), pokud nemuze vyuzit elektronickou
verzi dokumentu TNP, svyznalenim d&isla aktualni verze (napf. verze 1) v nazvu
dokumentu.

153. Termin uzavieni pfipominek (musi byt uveden v priivodnim dopisu) musi byt stanoven
tak, aby ucéastnikim pfipominkového Fizeni byla ponechdana minimalni Ihita
20 pracovnich dntl. Lhuata zacéina plynout dnem doruéeni privodniho dopisu na utvar
UCastnika pfipominkového fizeni. Lhitu stanovuje gestorsky utvar v zavislosti na rozsahu
dokumentu TNP a pfedpokladané naro¢nosti pfipominkového Fizeni. Gestorsky utvar muze
v privodnim dopise pozadat ucastniky pfipominkového Fizeni o vypofadani pfipominek
i ve Ih(té kratSi nez je minimalni stanovena Ihita (v tomto pfipadé ucastnik pfipominkového
fizeni vypracuje stanovisko k navrhu TNP dle svych moznosti, povinen je vSak dodrzet Ihutu
maximalné 20 pracovnich dnt).

Neni-li 0&astnik pfipominkového Fizeni schopen dodrZzet stanoveny termin uzavieni
pfipominek, dohodne dalsi postup s uUtvarem, ktery navrh TNP k pfipominkovému Fizeni
rozesilal. Pokud byl navrh na utvar ucCastnika pfipominkového Fizeni v fadném terminu
dorucen a gestorsky utvar neobdrzel v terminu bez oznameni pfipominky od vSech u¢astnika
pfipominkového Fizeni, a vznikne-li z divodu prodlevy schvaleni dokumentu TNP
spoleénosti CD $koda, povazuje se tato skuteénost u osoby odpovédné za véasné
odeslani pripominek za poruseni pracovni kazné ve smyslu platného znéni zakona
€. 65/1965 Sb., Zakoniku prace, a ve smyslu platného znéni Pracovniho fadu CD.

154. Pfipominky k navrhu TNP musi byt jasné a konkrétné formulovany a musi byt
zduvodnény. Pozaduje-li se zména textu, uvede se doslovny navrh pozadovaného
znéni.

Ugastnici pfipominkového Fizeni jsou pfi pfipominkovém fizeni povinni uplatiiovat
soulad navrhu TNP s obecné zavaznymi pravnimi predpisy, mezinarodnimi

smlouvami, kterymi je vazana Ceska republika nebo jsou jimi vazany CD,
a se souvisejicimi TNP, které ma utvar vznasejici pripominky v gesci.

155. Nema-li ucastnik pfipominkového fizeni k navrhu TNP ZzZadné pfipominky, potvrdi
.Souhlas s navrhem TNP* (prostfednictvim elektronické aplikace pro podporu
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pfipominkového a schvalovaciho fizeni), ve kterém bude uvedena aktualni verze navrhu
TNP, které se souhlas tyka.

156. Gestorsky (zpracovatelsky) Utvar zabezpeci Upravy znéni navrhu TNP podle pfijatych
pfipominek.

Pokud gestorsky utvar nehodla respektovat jakoukoliv —z pfipominek uc€astnikl
pfipominkového fizeni, musi tuto skute€nost vhodnou formou projednat s utvarem, ktery tyto
pfipominky vznesl tak, aby se pfedeslo prodluZovani pfipominkového Fizeni. Forma zaneseni
a zduivodnéni vyporadani pfipominek musi byt pro ostatni u€astniky vhodné vyznacena a
vysvétlena v privodnim dopise.

Nedojde-li k dohodé mezi gestorskym uUtvarem a uc¢astnikem pfipominkového Fizeni, ktery
pfipominky vznesl, povazuje se tato skuteénost za ,rozpor v pfipominkovém Fizeni“
(viz €l. 159).

157. Byl-li navrh TNP upravovan (resp. neobdrzel-li gestorsky utvar ,souhlas s navrhem
TNP* od vSech ucastniku pfipominkového fizeni), opakuje gestorsky utvar pfipominkové
fizeni podle ¢l. 151 — 156 se vS§emi ucastniky pripominkového fizeni s tim, ze:

a) provedené Upravy jsou vtextu navrhu TNP vhodnou formou oznaceny. O zpUsobu
oznaceni informuje gestorsky uUtvar ucastniky pfipominkového fizeni v prdvodnim dopise,

b) spolu s aktualnim navrhem TNP zaSle gestorsky utvar i vyjadfeni ucastnikd
pfipominkového Fizeni spolu se stru¢nym uvedenim zplsobu vypofadani pFipominek
(napf. zdavodnéni nevypofadanych pfipominek),

c) ucastnici pfipominkového fizeni se vyjadfu;ji jiz pouze ke zménénym castem navrhu TNP,
popf. ke zpUsobu zapracovani pfipominek,

d) k ostatnim ¢astem navrhu TNP se vyjadfuji pouze v pfipadé, Ze provedené zmény maji na
tyto Casti zasadni vliv nebo doslo k takové zméné vnitfniho, popf. vnéjSiho prostiedi
spoleCnosti, ktera souvisi s navrhem TNP, a kterd nebyla znama v dobé& rozeslani
predesiého navrhu TNP,

e) Ucastnikim pfipominkového Fizeni musi byt v tomto pfipadé ponechana minimalni lhata
pro stanoveni terminu uzavfeni pfipominek (termin musi byt uveden v privodnim dopisu)
10 pracovnich dnG ode dne doruceni privodniho dopisu na utvar ucastnika
pfipominkového fizeni,

f) k aktualnimu navrhu TNP se vyjadfuji i u€astnici pfipominkového fizeni, ktefi jiz potvrdili
»Souhlas s navrhem TNP*“. V tomto okamziku se vyjadfuji k aktualni verzi navrhu TNP,

g) spole¢né s upravenym navrhem TNP, ve kterém jsou vhodnym zpusobem oznaceny
provedené zmény dle bodu a), zasila gestorsky utvar také shodny upraveny navrh TNP bez
oznacgeni provedenych zmén, ktery slouzi v pfipadé vysloveni ,souhlasu s ndvrhem TNP*
od v8ech ucastnikl pfipominkového fizeni k pfevedeni do nepfepisovatelného formatu
(viz ¢l. 164).

158. Obdrzi-li gestorsky utvar i v dals§im kole pfipominky k aktualnimu navrhu TNP
(resp. neobdrzi-li od vSech u€astnikl pfipominkového fizeni ,souhlas s navrhem TNPY),
postupuje dale podle &l. 156 a 157.

159. Vznikl-li rozpor v pfipominkovém fizeni (viz €él. 156), ktery se nepodafi vyfeSit
na odbornych udrovnich zainteresovanych utvaru, feSi ho fidici utvar soustavy TNP
na jednani, kterého se musi zu&astnit gestor TNP, zpracovatel (neni-li jim gestor TNP sam) a
zastupci téch utvard, které jsou u€astniky pfipominkového fizeni.
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Jednani svolava gestorsky utvar po konzultaci s fidicim atvarem soustavy TNP. V pozvance
uvede divod vzniku rozporu v€etné uvedeni stanovisek zainteresovanych utvard. Z jednani
vypracuje gestorsky utvar zapis, ktery je pfilohou schvalovaciho spisu.

V pfipadé, Ze se ani takto rozpor vyfesit nepodafi, vyhotovi gestorsky utvar spis (nejedna se
o spis ,schvalovaci®). Ve votu spisu musi byt uveden ddvod jeho vyhotoveni v€etné navrhu
feSeni pfedmétné problematiky a jako pfiloha jsou do spisu vioZzena v8echna stanoviska
zainteresovanych utvaru. Spis postoupi gestorsky utvar cestou fidiciho utvaru soustavy TNP
k rozhodnuti schvalovateli.

160. - 162. Neobsazeno.
C. SCHVALOVACI RIZENI
163. Schvalovaci fizeni zabezpecuje gestorsky utvar.

164. Po obdrzeni ,souhlasu s navrhem TNP“ od v8ech uc€astnikd pfipominkového fizeni
pro shodnou verzi navrhu TNP zajisti gestorsky utvar prevedeni dokumentu
do nepfepisovatelného formatu (napf. .pdf):

a) prostifednictvim elektronické aplikace pro podporu pfipominkového a schvalovaciho
fizeni (jako pfiloha soubor s navrhem TNP) na utvar spravy IS NORMIS,

b) mechanicky dodanim vhodného nosi¢e (CD-R neuzaviené, CD-RW, disketa) na atvar
spravy IS NORMIS v pfipadé, ze nemuze pouzit elektronickou aplikaci pro podporu
pfipominkového a schvalovaciho fizeni,

¢) vyjimec¢né v odlvodnénych pfipadech ve viastni rezii. V tomto pripadé je gestorsky
utvar povinen po schvaleni navrhu TNP zajistit jeho vlozeni do IS NORMIS a
zverejnéni informace o schvaleni TNP ve Véstniku TNP.

Utvar spravy IS NORMIS zajisti prevedeni dokumentu do neprepisovatelného formatu a

jeho zpétné odeslani gestorskému utvaru ve lhaté max. 5 pracovnich dnG shodnym
zpusobem, jakym byl dokument odeslan.

165. Gestorsky utvar vytvofi prostfednictvim elektronické aplikace pro podporu
pfipominkového a schvalovaciho fizeni schvalovaci spis TNP, jehoz soucasti je:

a) spisovy obal,

b) votum schvalovaciho spisu,

¢) ,souhlas s navrhem TNP* od vSech uc€astnikd pfipominkového fizeni,

d) elektronicka verze navrhu TNP.

Gestorsky utvar je povinen postupovat v souladu se Spisovym fadem generalniho feditelstvi
Ceskych drah, a. s. Ve votu schvalovaciho spisu uvede gestorsky utvar divod a postup
zpracovani TNP.

Vznikl-li rozpor, je souéasti schvalovaciho spisu i vysvétleni rozporu a vysvétleni rozpornych

stanovisek. Tyto skuteCnosti se uvedou v samostatném souboru (na samostatném listé),
na ktery se odkaze ve votu schvalovaciho spisu.
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Gestorsky utvar postoupi schvalovaci spis Fidicimu utvaru soustavy TNP.

166. Ridici utvar soustavy TNP zkontroluje Uplnost schvalovaciho spisu, dodrzeni postupu
zpracovani TNP a spravnost formalniho &lenéni a vnitfniho uspofadani navrhu TNP.
Pfipadné zavady FeSi ve spolupraci s gestorskym utvarem.

167. Ridici utvar soustavy TNP dale postupuje podle platnych ustanoveni Podpisoveého fadu
Ceskych drah, a. s., a Spisového fadu generalniho feditelstvi Ceskych drah, a. s.,
pfi¢emz schvalovaci plsobnost dokumentd TNP stanovuje ¢l. 48.

168. Schvalovatel po svém rozhodnuti vrati schvalovaci spis gestorskému utvaru.
Neschvalil-li navrh TNP, dohodne gestorsky utvar dalSi metodicky postup s fidicim utvarem
soustavy TNP. Dohodnuty postup musi odpovidat zdsadam tvorby TNP, které jsou
stanoveny timto pfedpisem.

169. - 170. Neobsazeno.

Kapitola lll
Zrychleny postup tvorby TNP

171. Ustanoveni této kapitoly jsou zavazna pro tvorbu prozatimnich pfedpist a provadécich
opatfeni k predpisum, pokud nebyla uplatnéna ustanoveni kapitoly | této Casti. Pro tvorbu
technickych norem Zeleznic a predpisU Ize ustanoveni aplikovat jen se souhlasem fidiciho
utvaru soustavy TNP (napfiklad vzhledem k charakteru obsahové naplné TNP). Pro tvorbu
zbyvaijicich druhd TNP nejsou ustanoveni této kapitoly zavazna.

172. Zakladni postup tvorby TNP je mozno zjednodusit vedenim pfipominkového fizeni
formou konferenéniho projednani navrhu TNP u€astniky pfipominkového fizeni.
Z konferen¢niho projednani zpracuje gestorsky (zpracovatelsky) utvar zapis podepsany
ucastniky jednani. Zapis je poté vloZen jako pfiloha do schvalovaciho spisu. Tato skute¢nost
musi byt uvedena ve votu schvalovaciho spisu. U&astnici pfipominkového fizeni potvrzuiji
svUj souhlas s navrhem TNP prostfednictvim ,souhlasu s navrhem TNP“ v elektronické
aplikaci pro podporu pfipominkového a schvalovaciho fizeni.

173. Je-li nutno formou TNP CD vyfesit skutednost, kterd nesnese odkladu (ohroZeni
bezpec€nosti dopravy, osob, véci nebo jiné zdvazné skuteénosti), stanovi metodicky postup
feSeni vzniklé situace fidici utvar soustavy TNP pro kazdy pfipad samostatné.

174. - 175. Neobsazeno.
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Kapitola IV
Distribuce TNP

A. OBECNA USTANOVENI

176. Po schvaleni navrhu TNP zabezpeci gestorsky (zpracovatelsky) utvar:
a) distribuci TNP a s tim spojené Cinnosti podle oddilu E této kapitoly,

b) zvefejnéni informace o schvaleni TNP ve Véstniku TNP (viz &l. 181, bod b), pokud neni
informace o schvaleni generovana automaticky prostfednictvim elektronické aplikace
pro podporu pfipominkového a schvalovaciho fizeni,

c¢) zaClenéni elektronické verze TNP do IS NORMIS (dale viz &l. 177), pokud neni informace
o schvaleni generovana automaticky prostfednictvim elektronické aplikace pro podporu
pfipominkového a schvalovaciho fizeni nebo pokud gestorsky utvar prevadél TNP
do nepfepisovatelného formatu ve vlastni rezii.

177. Zaklenéni elektronické verze TNP muze byt provedeno dvéma zplsoby:
a) prostrednictvim elektronické aplikace pro podporu pfipominkového a schvalovaciho fizeni,

b) mechanicky (v pfipadé, Ze nelze uplatnit postup podle bodu a) - gestorsky utvar preda
utvaru spravy IS NORMIS 2x TNP v elektronické verzi na vhodnych nosicich (napf. na CD-R,
disketach 3,5") pro zac¢lenéni do IS NORMIS a pro centralni archiv IS NORMIS a soucasné
s tim preda 1x tiskopis (viz pfiloha 7) "Oznameni Gtvaru spravy IS NORMIS" nebo ,Zadost
o zafazeni TNP do IS NORMIS" (sepsanou volnou formou s odlvodnénim) v pfipadé, ze jde
o TNP, u néhoz neni v Registru TNP evidovan gestor (napf. strategické dokumenty).

178. VSechny platné souvisejici dokumenty charakteru TNP (provadéci opatfeni
k pfedpisu, opatfeni generdlniho feditele, vyjimky z TNP apod.), které maji vztah
k zakladnimu dokumentu TNP (napf. predpisu, TNZ), musi byt umistény v IS NORMIS.
U zakladniho dokumentu TNP pak musi byt uveden odkaz na umisténi souvisejiciho
dokumentu TNP, resp. musi byt u zakladniho dokumentu pfimo souvisejici dokument
umistén a zietelné oznacen. O rozsahu takto umistovanych dokument( rozhoduje a
zaroven je odpovédny gestorsky utvar zakladniho dokumentu TNP. Informaci utvaru
spravy IS NORMIS o umisténi odkazii na souvisejici dokumenty TNP lze zadat
prostiednictvim elektronické aplikace pro podporu pfipominkového a schvalovaciho
fizeni.

179. - 180. Neobsazeno.
B. OZNAMENI O TNP A JEJICH UPRAVACH

181. Oznamenim o TNP a jejich upravach se rozumi:

a)"Oznameni o zpracovani TNP" — které se zvefejiiuje pfed zahajenim pfipominkového
fizeni a slouzi k ziskani podkladl pro zpracovani rozdélovniku, k pfipadnému zjisténi
vhodnych zajemcu (ktefi se hodlaji u€astnit feSeni normotvorného Ci predpisového
ukolu) a k pfidéleni oznaceni TNP. Oznameni je povinen gestorsky utvar:
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o dorucit Fidicimu utvaru soustavy TNP,
o zajistit jeho zverfejnéni ve Véstniku TNP.

»,0znameni o zpracovani TNP“ se v pfipadé vedeni pfipominkového a schvalovaciho fizeni
prostfednictvim aplikace pro podporu pfipominkového a schvalovaciho Fizeni generuje
automaticky po vyplnéni a potvrzeni pfislusného formulare v aplikaci.

b) "Oznameni Utvaru spravy IS NORMIS" (elektronicky nebo v tisténé podobé):

o schvaleni nového TNP (popi. zmény TNP),

o zméné zakladnich identifikacnich udaji o TNP,
o zrusSeni TNP,

pokyn k zarazeni TNP v ué€innosti do IS NORMIS.

,0znameni Utvaru spravy IS NORMIS* (viz pfiloha 7) je gestorskym utvarem zasilano
po schvaleni nového TNP (popf. zmény TNP), v pfipadé jakékoliv zmény identifikacnich
udaju o TNP, v pfipadé zruSeni TNP a v pfipadé zafazeni TNP v G¢innosti do IS NORMIS.
Je také podkladem pro zapracovani zakladnich identifikacnich Udaji do Registru TNP
(viz ¢ast ctvrta, kapitola 1l — Registr TNP) a Véstniku TNP (viz ¢ast ¢tvrta, kapitola Il —
Véstnik TNP).

Oznameni podle bodu a) je povinné v pripadé vedeni pfipominkového a schvalovaciho
fizeni prostfednictvim aplikace pro podporu pfipominkového a schvalovaciho fizeni,
v ostatnich pfipadech je zavislé na rozhodnuti gestorského utvaru (viz ¢l. 146).

Oznameni podle bodu b) je povinné vzdy.

V pripadé vedeni pripominkového a schvalovaciho fizeni prostrednictvim elektronické
aplikace pro podporu pfipominkového a schvalovaciho fizeni je informace o schvaleni
nového TNP automaticky generovana, informace o schvaleni automaticky publikovana
ve Véstniku TNP (véetné ,,Oznameni o zpracovani TNP“) a elektronickd verze
dokumentu TNP automaticky zarazena do IS NORMIS (vC€etné Uprav udaju v Registru
TNP).

Oznameni o TNP podle bodu a) a b) se zpravidla netykaji provadécich opatfeni k pfedpisu
vydavanych organizac¢nimi sloZzkami fizenymi GR CD.

182. Oznameni o zpracovani TNP zvefejni ve Véstniku TNP atvar spravy IS NORMIS
na zakladé podkladu, které doda gestorsky utvar prostfednictvim aplikace pro podporu
pfipominkového a schvalovaciho fizeni nebo v tisténé verzi, pokud neni pfipominkové a
schvalovaci fizeni vedeno prostfednictvim této aplikace.

183. ,,0znameni o zpracovani TNP“ musi obsahovat:
a) oznaceni a nazev TNP,

b) gestorsky uUtvar a gestora TNP,

c) struéné resumé TNP ¢&i jejich upravy,

d) termin uzavieni pfihlaSek zajemcu, ktefi se hodlaji UCastnit tvorby normotvorného Ci
pfedpisového ukolu,
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e) zpUsob vydani a distribuce,
f) orientacni cenu jednoho vytisku,

g) organizaéni slozku CD, ktera bude zpracovavat rozdélovnik a které se tedy adresuji
objednavky na pozadovany pocet vytiskil TNP,

h) pfedpokladané datum ucinnosti,

i) 8islo ,Hm* z JCM (na pozadani doda ZC Praha).

184. "Oznameni utvaru spravy IS NORMIS™ musi obsahovat udaje blize specifikované
v zavislosti na charakteru oznameni (vzor pro tisténou podobu oznameni je uveden
v priloze 7).

185. - 187. Neobsazeno.
C. ZPRACOVANI ROZDELOVNIKU

188. Rozdélovnik se zpracovava pouze pro dokumenty TNP vydavané tiskem nebo
v pfipadé distribuce jejich elektronickych verzi centralni distribuéni slozkou na vhodnych
nosicich (napf. CD-R).

Pro ostatni TNP se rozdélovnik zpravidla nezpracovava. Distribuce se poté provadi podle
¢l. 204, bodu b). Souhrn povinnych vytisku podle €l. 191 a 192 zabezpecéi a dorui gestorsky
(zpracovatelsky) utvar.

Rozdélovnik zpracovava gestorsky (zpracovatelsky) utvar na zakladé pozadavku, ktere
obdrzi od utvard GR CD, ostatnich organizaénich slozek CD a pfipadnych mimodraznich
subjektt na zakladé ,0znameni o zpracovani TNP*“ (viz ¢l. 181 a 182).

189. Gestorsky (zpracovatelsky) utvar zabezpeéi vydani ,Oznameni o zpracovani TNP*
prostfednictvim aplikace pro podporu pfipominkového a schvalovaciho fizeni. ,Oznameni
o zpracovani TNP“ se vyda pfed zahajenim pfipominkového fizeni tak, aby bylo mozno
konkretizovat pozZadavky distribucni slozky na vCasné zabezpeceni tisku, distribuce a
fakturace TNP. Na jeho zakladé uplatriuji uzivatelé TNP své pozadavky na pocet vytiskl
TNP.

Kromé toho ma gestorsky utvar moznost pfimo vyrozumét pfedpokladané uzivatele TNP.

190. Rozdélovnik zpracovany podle obdrzenych pozadavka doru€i  gestorsky
(zpracovatelsky) utvar distribucni sloZce nejpozdéji 14 dni pfed zahajenim vlastni distribuce
TNP. Rozdélovnik musi byt zpracovan na uaroven (pocCet kusu) jednotlivych uctujicich
jednotek (viz CD SR 71 — Ciselnik uétujicich jednotek), popf. utvar(i na t&chto jednotkach
(tyka se napi. GR CD, ,regionalnich center).

191. Soucasti rozdélovniku je vzdy:
a) souhrn povinnych vytiska v ur€eni:

1x pro odbor interniho auditu a kontroly GR,
2x pro odbor pravni GR,
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1x pro odbor spravni GR (v pfipadé, Ze soudasti schvalovaciho spisu neni titéna verze
TNP),

1x pro Inspektorat bezpecnosti zeleznicni dopravy,

2x pro Ustfedni technickou knihovnu dopravy.

b) rezerva. Stanoveni jeji vySe (s pfihlédnutim k navrhu vedouciho gestorského utvaru nebo
vedouciho fidiciho utvaru soustavy TNP) je v kompetenci distribuéni slozky, avSak
distribucni sloZka je povinna uspokojit nasledné zajemce o tisténou verzi TNP v terminu
do 1 mésice. Pokud je mozné vyuzit zpusobu provadéni dotisku ,,na objednavku“,
neni rezerva soucasti rozdélovniku.

192. Dale musi byt soucasti rozdélovniku povinny vytisk:
1x pro Drazni ufad u dokument( vztahujicich se k ¢innosti Drazniho Gradu,
1x pro DI CR u dokument( vztahujicich se k &innosti DI CR®,
1x pro SZDC u dokument( vztahujicich se k ginnosti SZDC.

193. Neobsazeno.
D. VYDAVANI TNP

194. TNP se vydavaiji:

a) elektronicky, prostiednictvim centralni distribu¢ni slozky elektronické verze TNP
s vyuzitim:

e IS NORMIS,
e vhodného nosiCe informaci - vtomto pfipadé muize centraini distribuCni slozka
elektronické verze TNP povéfit vyrobou a distribuci i subjekt z prostfedi mimo CD,

b) tiskem (v pfipadé&, Ze nelze vyuzit elektronickou verzi) zabezpedovanym pro CD centralné
prostfednictvim centralni distribu¢ni slozky tisténé verze TNP. Timto zplsobem
se vydavaji predpisy a sluzebni rukovéti, pfipadné i ostatni TNP, pokud je to vzhledem
k nakladu vyhodné,

c) tiskem (v pfipadé, Ze nelze vyuzit elektronickou verzi) zabezpeCovanym gestorskym
utvarem, ktery zabezpecenim, pfipadné i vlastnim tiskem, mlze povéfit zpracovatele
¢i jinou vhodnou treti osobu. Timto zplisobem se mohou vydavat napf. TNP Sifené
kopiemi originalll (provadéci opatieni k pfedpisu), pfipadné ostatni TNP vydavané nizkym
nakladem (napf. TNZ).

Pokud bude s TNP v jeho tiSténé nebo elektronické podobé prichazet do styku
pfi zpracovani® a distribuci subjekt z prostfedi mimo €D, musi byt v pfislusné smlouvé
(napf. o dilo) uvedeno prohlaseni tohoto subjektu, ve kterém se zavazuje dale
nerozsifovat tyto TNP celé nebo jen jejich ¢&asti stavajici i pozménéné formy
bez predchoziho souhlasu CD. Souéasti smlouvy musi byt také ujednani o postupu
v pfipadé poruSeni smluvniho zavazku vé&etné sankci. Vzhledem k faktu, ze u vzorovych
smluv nelze zajistit jejich stalou aktualnost, konzultuje utvar, ktery smlouvu uzavira,
separatné kazdy novy smluvni vztah (znéni smlouvy) s pravnim utvarem, pod ktery
z hlediska organizacniho usporadani spada.

® Predmét éinnosti DI CR je upraven v ustanoveni § 51a a § 53b zakona o drahach a je
podrobné stanoven v § 3 Statutu DI CR.
? Ustanoveni se vztahuje i na pracovni verze a podkladové materialy.
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195. ZavérecCnou korekturu TNP provadi gestor TNP na zakladé pokynu centralni distribucni
slozky tisténych verzi TNP, popf. tiskafe, ve stanoveném terminu. Ji pfedchazi korektura
zpracovatelského utvaru, pokud neni totoZny s gestorem. Za spravnost vzdy odpovida
gestor TNP.

Gestor TNP odpovida za spravnost i u vydani TNP podle ¢l. 194, bodu a) za pfedpokladu,
Ze je elektronicka verze zabezpelena proti zasahu jiné osoby (napf. je pfevedena
do neprepisovatelného formatu). Neni-li mozno zarudit, ze zpfistupnéna elektronicka verze
TNP je verze schvalena schvalovatelem (tzn. zabezpeclena proti neopravnénému zasahu),
ma tato verze TNP pouze pomocny charakter a gestor za spravnost neodpovida.
Tato skute€nost musi byt pro uzivatele zfetelné vyznacena.

Po nabyti uginnosti 3. zmény predpisu CD M 1 musi byt véechny nové vkladané dokumenty
TNP do IS NORMIS prfevedeny do nepfepisovatelného formatu.

196. Technické provedeni TNP vydavanych tiskem urcuje ¢ast druha, kapitola V. Rukopisy,
tabulky a predlohy pro reprodukci musi spliiovat nalezitosti stanovené CSN 88 0410 a
CSN 88 0411.

197. Elektronicka verze TNP musi odpovidat podminkam stanovenym v €asti druhé,
kapitole V. Pfipadné ulevy stanovi fidici utvar soustavy TNP.

198. Zadani TNP do tisku zabezpec&uje gestorsky (zpracovatelsky) utvar:

a) prostfednictvim distribuéni slozky postupem podle ¢l. 194, bodu b). Objednavku provede
tiskopisem, jehoz vzor je v pfiloze 6, nebo elektronicky,

b) ve vlastni rezii (napf. pfi malém nakladu — v fadech ks) postupem podle ¢l. 194, bodu c).

Zaclenéni TNP do IS NORMIS se provadi podle ¢l. 177.
199. — 202. Neobsazeno.
E. DISTRIBUCE, FAKTURACE A SKLADOVANI TNP

203. Distribuce elektronické verze TNP se zabezpeduje:
a) prostfednictvim IS NORMIS,

b) na vhodném elektronickém nosici informaci zpusobem shodnym jako tiSténa verze TNP
(viz ¢l. 204).

204. Distribuci tiSténé verze TNP je mozno zabezpedit:

a) prostfednictvim centralni distribu¢ni slozky tisténych verzi TNP, ktera zaroven zajisti tisk,
fakturaci a skladovani TNP. Timto zplsobem se postupuje v pfFipadé predpisu a
sluZzebnich rukovéti, pfipadné i u ostatnich TNP, pokud je to z hlediska vySe nakladu
vyhodné,
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b) gestorskym Utvarem (prostiednictvim sluzebni posty CD), ktery je opravnén konkrétnimi
¢innostmi (tiskem, distribuci, fakturaci, skladovanim) povéfit zpracovatele. Timto
zpusobem se postupuje v pfipadé TNP vydavanych kopiemi originall (provadéci opatfeni
k pfedpisu) nebo vydavanych tiskem v nizkém nakladu (TNZ, vzorové a zavadéci listy).
V tomto pfipadé je vzdy nutné vyrozuméni centralni distribuCni slozky tisténych verzi
TNP. Jedna-li se o TNP s urovni pfistupu A nebo B, je dohodnut s centralni distribucni
slozkou zpGsob priib&zného uspokojovani zakazniki z prostfedi mimo CD (napf. centralni
distribucni slozce tisténych verzi TNP je pribézné dodavan alespon takovy pocet vytiskd,
ktery vede k uspokojeni vSech zdkaznikd, jez se na tuto distribuéni slozku obrati).
Vzajemné vyudtovani mezi gestorskym uatvarem, resp. zpracovatelem a distribucni
slozkou tisténych verzi TNP se fidi platnym zn&nim ekonomickych pravidel CD.

Pro uspokojovani zakazniki z prostfedi mimo CD je prednostné vyuzivana distribuce
elektronické verze TNP prostfednictvim IS NORMIS. Zpfistupnéni databaze IS NORMIS
zajistuje pro CD dcefina spoleCnost CD-Telematika, a. s.

205. Nezbytnym pfedpokladem distribuce podle €&l. 204, bodu a), je rozdélovnik (viz €ast
treti, kapitola IV, oddil C).

Distribuce TNP podle &l. 204, bodu b) se provadi vSem utvariim, kterych se TNP svym

obsahem dotyka nebo na zékladé objednavky uzivatelt (TNZ, vzorové a zavadéci listy),
pfipadné kombinaci obou uvedenych postupu.

206. Distribuéni slozka provadi zaroven i rozuctovani distribuovanych vytiskl
na objednavatele podle principt zvefejnénych v kazdoroCné aktualizovanych ekonomickych
pravidlech CD.

207. Vytisky TNP eviduje distribucni slozka povérena skladovanim rezervy TNP v kusovych
jednotkach a v cenach za jeden kus a pod eviden&nim Cislem pfidélenym atvarem JCM.

V&echny ostatni Gtvary a organizaéni slozky CD vedou evidenci v kusovych jednotkach.

208. Organizacni slozka povéfena skladovanim rezervy TNP je povinna na pozadani
gestorského utvaru nebo fidiciho utvaru soustavy TNP predloZit pfehled o stavu této rezervy
a gestorskému atvaru oznamit, byla-li vy€erpana uplné.

209. - 210. Neobsazeno.
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Kapitola V
Postup povoleni a uplatnéni vyjimky z TNP

A. UVODNI USTANOVENI

211. Kazda vyjimka musi byt posuzovana jako vazny zasah do zavazné stanoveného
zpUsobu FeSeni. Proto o jeji povoleni Ize zadat, az kdyz byly vyCerpany vSechny moznosti
bezvyjimkového feSeni. Dale musi byt uvazeny vSechny dusledky vyjimkového feSeni a
navrzena takova opatfeni, aby realizaci vyjimkového feSeni se maximalné omezilo snizeni
miry bezpecCnosti a zhorSeni technicko-provoznich podminek a nedoSlo ke zhorseni,
resp. ohroZzeni Zivotniho prostfedi. Dale je nutné brat v dvahu i nakladovou stranku
vyjimkového Fedeni a obchodni povést CD.

212. Tento postup je zavazny pro vSechny Zadatele, ucCastniky projednani
(posuzovatele), schvalovatele a uzivatele vyjimek v plsobnosti CD. Dodrzovani tohoto
postupu CD vyzaduji i pfi Uéasti mimodraznich subjektl, vyplyva-li tato Gdast z prislusné
smlouvy CD s timto subjektem.

213. Byla-li v zdjmu zajidténi bezpeénosti Zelezni¢ni dopravy, ochrany osob ¢i majetku
nebo jinych divodi dohodnuta potieba dodrzet ustanoveni jinak obecn& nezavazné CSN,
coz se nasledné ukaze jako neschudné, a je potfebné nalézt odchylné (nahradni) technické
feSeni, Ize tak ucinit po vzajemné dohodé dotéenych stran v ramci pfislusného dokumentu,
kterym bylo dodrzeni CSN pdvodné vyzadano (napf. v pfipadé smlouvy dodatkem k ni
apod.). Pfitom Ize pfipadné vyuzit postup uvedeny v této kapitole.

B. VYPRACOVANI ZADOSTI O POVOLENI VYJIMKY

214. Pravni subjekt anebo pfislusny utvar CD, u néhoz vznikla potfeba vyjimky, zpracuje
Zadost pfi respektovani zasad podle &l. 211. Zadost musi byt dostateéné zdGvodnéna,
prokazana jeji nezbytnost a doplnéna podkladovou dokumentaci v rozsahu nutném
pro fadné posouzeni okolnosti vyjimky a jejich dusledka.

215. Zadost musi obsahovat zejména:
a) vymezeni pfedmétu vyjimky,

b) navrh znéni vyjimky s uvedenim oznaceni, nazvu a uc€innosti TNP a Cisla ustanoveni
(¢lanku, odstavce), ze kterych se vyjimka Zada,

c) rozsah vyjimky, tj. vyjimkou povolovany stav odchylné od stavu pfedepsaného,
s uvedenim jeho dusledku,

d) Casové omezeni platnosti vyjimky, a to i v pfipadé, Ze doba platnosti je vazana
na zivotnost zafizeni nebo na uc¢innost TNP,

e) podminky povoleni vyjimky, které musi obsahovat opatfeni, jimiZ se eliminuje sniZzeni miry
bezpec€nosti a zhorSeni technickych nebo provoznich podminek a které bezprostiedné
souvisi s vlastnim povolenim vyjimky a jako nahradni feSeni zabezpeli fadny stav
pfiméfené k podminkam vyjimkového pfipadu, k ochrané zivota a zdravi osob, majetku a
ekologickych podminek, minimalizace naklad( a ochrany obchodni povésti CD,
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f) technické a ekonomické zduvodnéni vyjimky,

g) prohlaseni zadatele, Ze povolenim vyjimKy pfi realizaci navrzenych podminek a po celou
dobu jeji platnosti nedojde v pfiinné souvislosti s touto vyjimkou k naruseni bezpecnosti
dopravy ani bezpec€nosti zdravi a osob a nebudou zplsobeny Skody na majetku nebo
narudeno zivotni prostfedi ani ohrozena obchodni povést CD,

h) uréeni utvard CD odpovédnych za seznameni pfislusnych zaméstnancl s textem vyjimky
a za kontrolu dodrzovani podminek, za nichz se vyjimka povoluje,

i) pfilohy podle ¢l. 217 a 218.

216. Pravni subjekt nebo utvar CD, u néhoz vznikla potfeba vyjimky, mizZe vypracovanim
zadosti o vyjimku povéfit jiny subjekt - zpracovatele Zzadosti. Tomu je pak adresovana
veskera korespondence, souvisejici s vyfizovanim zadosti o vyjimku. Tato skuteCnost musi
byt v zadosti (podani) uvedena.

Zadost podepisuje odpovédny pracovnik (statutarni zastupce) Zadatele a musi v ni byt
uveden zpracovatel, jeho telefon a pfesna adresa Zadatele.

217. Zadost pro véechny vyjimkové pfipady na jednom objektu (liniovém nebo plogném)
se podava v jednom podani. Pfitom se kazdy vyjimkovy pfipad zpracuje zpravidla
samostatné (pokud se neopakuje) a dolozi se soupravou potfebnych dokladu, umoznujicich
jednoznacné posouzeni okolnosti Zadosti o vyjimku.

Jsou-li jednou vyjimkou sou€asné dotCena ustanoveni nékolika TNP, zadost se zpracuje
s uvedenim v8ech dotcenych TNP.

Jednim podanim nelze zadat o povoleni vyjimky pro vzajemné& vécné ani Casové
nesouvisejici vyjimkové pfipady.

218. Pfi zpracovavani a podavani Zadosti o zménu povolenych vyjimek, vcCetné
prodlouzeni platnosti, se postupuje jako pfi podavani Zadosti o povoleni nové vyjimky; Zadost
v8ak neni tfeba dolozit témi podklady, v nichz se nezménil plavodné dolozeny stav, coz se
v Zadosti vyslovné uvede.

Zadost o obnoveni vyjimky, jejiz platnost pfed novym projednanim skongila, se posuzuije jako
zadost o povoleni nové vyjimky a musi v ni byt zddvodnéno, pro¢ nebyla povolena vyjimka
vyuzita.

C. PODANI ZADOSTI

219. K Zadosti o povoleni vyjimky si Zadatel pfed jejim podanim k projednani vyzada
stanoviska véech subjekttl vyjimkou pfimo dotéenych'.
Tato stanoviska Zadatel pfilozi k zadosti o povoleni vyjimky.

% Mimo rémec CD se miize jednat zejména o SZDC, Sprévu Udrzby silnic, resp. pfislusny
obecni urad, silniéni spravni organ, dopravni inspektorat, povodi, inspekci apod. Pfislusnost
k projednani predmétu zadosti o vyjimku vyplyva ze stanovené pilsobnosti toho kterého
subjektu.
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220. Zadost o povoleni vyjimky - po splnéni nalezitosti podle &l. 214 az 218 - podava
k posouzeni a projednani gestorskému utvaru (uvedenému v Registru TNP) pfislusny
vedouci organizacni slozky, u které potfeba vyjimky vznikla (napf. vrchni pfednosta SDC),
resp. zpracovatele zadosti. Gestorsky utvar mlze povéfit v zalezitosti posouzeni a
projednani vyjimky jinou odborné zpUsobilou organizacni slozku (napf. TUCD, odbor GR).
Zadost o povoleni vyjimky u (podnikovych) TNZ, které méa v gesci usek NDC GR, se podava
k posouzeni a projednani pfimo na TUCD, aniz by byl osloven gestorsky utvar; podobné
u TNZ v gesci useku pfislusného naméstka GR se zadost o vyjimku podava k posouzeni a
projednani do kancelare pfisludného naméstka GR.

Neni-li u TNP, z kterého je zadana vyjimka, znam gestorsky utvar, podava se zadost
k posouzeni a projednani tomu utvaru, jehoZ se dana problematika nejvice tyka.

221. Projednavajici ma pravo, resp. povinnost vyzadat si stanovisko k vyjimce
od zainteresovanych utvar CD.

222. 7&dost (v&etné priloh) se podava ve dvou vyhotovenich.

D. PROJEDNANI ZADOSTI

223. Zadost o vyjimku musi byt projednana véemi G&astniky (posuzovateli) pfednostné tak,
aby celkova doba projednani byla podle mozZnosti co nejkratsi a ode dne predlozeni
(resp. doruceni) zadosti k posouzeni (¢l. 219) nepfesahla 30 dni (kalendafnich). Nemuze-li
néktery z posuzovatell ze zavaznych duvodl zabezpecit, ze bude tato lhita dodrzena,
uvédomi o tom projednavajiciho; ten vyrozumi Zadatele, kdy Ize oCekavat vyfizeni Zadosti.

224. Zadost o povoleni vyjimky musi byt zpracovana a projednavana tak, aby vsichni
posuzovatelé méli moznost posoudit pfipadnou vzajemnou souvislost projednavanych i dfive
povolenych vyjimek.

Projednavajici, vSichni pfipadni posuzovatelé a schvalovatel Zadosti jsou opravnéni vyzadat
si u zadatele doplnéni, popf. pfepracovani zadosti; v takovém pfipadé pak bézi nova
30 denni Ihuta ode dne doruceni podkladu.

225. Projednavajici po obdrZzeni Zzadosti o vyjimku posoudi vécnou naplf, opravnénost a
kompletnost zadosti, podle potfeby si vyzada doplnéni podkladl, stanoviska dotCenych
utvaru a subjektu podle jejich plusobnosti.

Pokud projednavajici neni zarovefi gestorskym utvarem, Zadost se svym vyjadienim
postoupi spisem gestorskému utvaru TNP. Gestorsky utvar po posouzeni zadosti vypracuje
zasadni stanovisko gestorského utvaru k povoleni vyjimky a spis vrati projednavajicimu.

226. Projednavajici v pfipadé kladného stanoviska pfedlozi zadost schvalovateli vyjimky.
U TNZ, které ma v gesci tsek NDC GR, schvaluje vyjimku NDC GR; obdobné& u TNZ, které
ma v gesci Usek pfislusného naméstka GR, schvaluje vyjimku pfislusny naméstek GR.
U ostatnich TNP schvaluje vyjimku schvalovatel TNP, pokud v TNP neni stanoveno jinak.

Po schvaleni vyjimky zajisti projednavajici jeji oznameni ve Véstniku TNP.
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Vyjimku eviduje gestor TNP a projednavajici, pokud neni zaroven gestorskym utvarem.
Gestor TNP zajisti viozeni vyjimky do IS NORMIS, popf. provedeni odkazu na jeji
umisténi u zakladniho dokumentu TNP (viz €l. 178).

227. Znéni povolené vyjimky (oznacené kromé Cisla jednaciho také evidenénim cCislem
vyjimky pfidélovanym projednavajicim) se zasila odpovédnému pracovniku Zadatele
0 vyjimku.

Neni-li tato organizace uzivatelem vyjimky, uvédomi neprodlené uZivatelskou organizaci
o vysledku rozhodnuti (udéleni nebo zamitnuti vyjimky).

E. UPLATNOVANI VYJIMEK

228. Rozsah a podminky stanovené v povoleni vyjimky musi byt spinény, resp. zajistény
pfed zacatkem ucinnosti vyjimky a v prubéhu platnosti vyjimky dodrZzovany. Vyjimka ma
platnost pouze pro stav a podminky, pro které byla Zadana a povolena.

Dodrzovani podminek povolenych vyjimek podléha kontrole, zejména ze strany
schvalovatele. Pfipadné zjisténé nedostatky musi byt neprodlené odstranény. Podle povahy
nedostatk mohou kontrolni organy navrhnout schvalovateli zruSeni vyjimky.

229. Vyjimka pozbyva ucinnosti pfed uplynutim lhaty stanovené v povoleni (i u vyjimek
s trvalou platnosti), jestlize se zménou pomérl dosahne stavu, pro ktery vyjimky neni
potfeba. Pominuti divodu, které vedly k potfebé vyjimkového feSeni, pfed stanovenou lhdtou
ukonceni vyjimky je uZivatel vyjimky povinen oznamit schvalovateli vyjimky. Trvaji-li ddvody
uplatnéni vyjimky i po uplynuti Ihty jeji platnosti, je uzivatel vyjimky povinen v€as pozadat
o jeji prodlouzeni. Uzivatel vyjimky je dale povinen i v prubé&hu ucinnosti vyjimky usilovat
o v€asnéjsi dosazeni bezvyjimkového stavu.

F. ZAVERECNA USTANOVENI

230. Pro subjekty z prostfedi mimo CD, které Zadaiji o vyjimku z dokumentd soustavy TNP
CD, jsou ustanoveni této kapitoly zavazné.

231. - 235. Neobsazeno
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o (:As; CTVRTA ,
SPOLECNA USTANOVENI PRO OBLAST NORMOTVORNE
A PREDPISOVE CINNOSTI

Kapitola |
Vedeni sbirek TNP

A. SBIRKY TNP

236. Ridici utvar soustavy TNP a utvar spravy IS NORMIS vedou formou Registru TNP
centralni evidenci platnych TNP. Obsah Registru TNP urCuje Kapitola Il této casti.

237. Registr TNP doporuéuje obsahovou naplh zakladnich sbirek, kterymi jsou:

1 — Sbirky TNP pfisludnych naméstki GR pro obchodni a provozni ginnost,
2 — Sbirka TNP NDC GR,

3 — neobsazeno,

4 — Sbirka TNP vrchniho pfednosty SDC,

5 — neobsazeno,

6 — Sbirka TNP feditele SZE,

7 — Sbirka TNP vrchniho pfednosty UZST,

8 — Sbirka TNP vrchniho pfednosty DKV,

9 — Sbirka TNP vypravéiho Fidici ZST a vypravéiho dle uréeni vrchniho prednosty UZST,
10 — Sbirka TNP strojmistra,

11 — Sbirka TNP vrchniho pfednosty DPOV.

Udaj ma doporuéujici charakter pro vedouciho zaméstnance organizaéni slozky, ktery uréuje
obsahovou napln sbirek TNP na jim fizenych pracovistich.

238. Sekretariaty Gtvarti GR CD vedou sbirky TNP obsahujici:
a) platné TNP, které maji v gesci,

b) platné TNP s pUsobnosti pro jimi fizeny usek innosti.

239. Organizaéni slozky CD vedou na svych Usecich a pracovistich sbirky TNP obsahujici
platné TNP nutné pro fadny vykon provadéné cinnosti.

240. Shirky TNP mohou v pfipadé potfeby obsahovat i platné obecné zavazné pravni
predpisy a mezinarodni predpisy a smlouvy, kterymi je vazana Ceska republika nebo jsou
jimi vazany CD.

Soucasti kazdé sbirky je "Soupis sbirky TNP na pracovisti", ktery uréuje seznam vSech TNP
obsazenych v pfislusné sbirce TNP v ¢lenéni podle jednotlivych druhl. Rozsah sbirky uruje
vedouci zaméstnanec organizacni slozky podle Registru TNP.

Vedouci utvard GR CD a organizaénich slozek CD uréi zaméstnance odpovédného za stalou
aktualnost pfislusné sbirky TNP.
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241. Zaméstnanci odpovédni za vedeni sbirek TNP a vSichni drzitelé pfidélenych vytiskl
jsou povinni veést tyto sbirky a pfidélené vytisky v trvale aktualnim stavu.

242. Utvar spravy IS NORMIS vhodnym zpiisobem archivuje elektronické verze TNP
(ktere byly zarazeny do IS NORMIS) i po ukonceni jejich uUcinnosti. Doba archivace je
shodné s dobou archivace verzi tisténych TNP, ktera se fidi Skartaénim fadem CD.

243. - 245. Neobsazeno.
B. HOSPODARENI S VYTISKY TNP

246. Vedouci zaméstnanci organizacnich slozek musi zabezpecit, aby kazdému
zaméstnanci byly pridéleny do osobniho uzivani TNP a jejich upravy, pokud to urcéuje
jejich rozdélovnik, a vést o tom nezbytnou evidenci, popf. musi zabezpecit, aby byl
zaméstnanci umoznén pristup do IS NORMIS.

Po zahajeni uéinnosti 3. zmény predpisu CD M 1 musi byt prednostné vyuzivana
elektronicka verze TNP. Vedouci zaméstnanci organiza¢nich slozek jsou povinni
zajistit odpovidajici Skoleni IS NORMIS vSem zaméstnancim, ktefi pouzivaji TNP
k vykonu pracovnich povinnosti a maji pfistup k intranetu CD. Verze ti$téna by méla
byt vyuzZivana pouze v pripadech, kdy:

¢ nelze zajistit pfi vykonu pracovnich povinnosti pro konkrétni zaméstnance a
profese (napr. doprovod vlaku) pfistup k elektronické verzi dokumentu TNP,

e zaméstnanec vyuziva pii vykonu pracovnich povinnosti dokument TNP takovym
zplUsobem, pri kterém nelze zarucit, ze si tiSténou verzi dokumentu TNP
vyhotovi ve vlastni rezii (napf. dokument TNP vyuziva velmi €asto a pravidelné).

Toto ustanoveni jsou povinni dodrzovat vedouci zaméstnanci organizaénich slozek a
gestorské utvary pfi uplatiovani pozadavki na mnozstvi objednavanych vytiska.

O moznosti vyuziti elektronickych verzi dokumentti TNP rozhoduje gestorsky utvar.
Organizaéni slozky CD jsou povinny efektivné hospodafrit s vytisky TNP.

247. Vytisky zruSenych TNP (nebo jejich €asti), které pozbyly ucinnosti, musi byt v souladu
s vyhlasenim pfislusné upravy staZzeny nebo skartovany. Jeden vytisk zruSenych TNP
archivuji (pokud zvlastni pfedpis nestanovi jinak) po dobu ucinnosti nového TNP, nejméné
v8ak po dobu 10-ti let od ukonéeni u€innosti TNP:

= gestorské utvary,

= UstFedni technicka knihovna dopravy.

248. - 254. Neobsazeno.
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Kapitola Il
Registr TNP

255. Registr TNP je seznam zékladnich Fidicich aktd a strategickych dokumentd CD,
technicko-normativnich dokumentd, internich pfedpisi a ostatnich dokumentd CD
s charakterem TNP. Registr TNP je veden pouze v elektronické verzi jako systém
,Elektronicky registr TNP“!", ktery umozfiuje zefektivnit a zjednodusit praci s dokumenty,
je aktualizovany on-line z pracovisté utvaru spravy IS NORMIS prostfednictvim elektronické
aplikace pro podporu pfipominkového a schvalovaciho fizeni (viz ¢l. 181, bod b) nebo
na zakladé ,Oznameni utvaru spravy IS NORMIS* (viz pfiloha 7). Soucasti ,Elektronického
registru TNP* je i elektronicka knihovna dokumentl s plnym znénim, kterou aktualizuje utvar
spravy IS NORMIS prostfednictvim elektronické aplikace pro podporu pfipominkového a
schvalovaciho fizeni nebo na zakladé ,Oznameni utvaru spravy IS NORMIS*.

256. Gestorskym utvarem Registru TNP je fidici utvar soustavy TNP spolu s utvarem spravy
IS NORMIS.

Jakékoliv zmény zakladnich identifikacnich Gdaja (viz €l. 259) hlasi gestorsky utvar
utvaru spravy IS NORMIS, a to bud’ elektronicky prostrednictvim elektronické aplikace
pro podporu pripominkového a schvalovaciho fizeni nebo v listinné podobé
tiskopisem ,,0znameni utvaru spravy IS NORMIS“ (viz pFiloha 7), ktery zajisti apravu
v Registru TNP. Oznameni je zaroven podkladem pro Véstnik TNP (zakladni
identifika€ni idaje o TNP - viz ¢l. 259).

257. Podkladem pro zafazeni TNP nebo jejich uprav do Registru TNP je informace
generovana automaticky prostfednictvim aplikace pro podporu pfipominkového a
schvalovaciho fizeni (informace o schvaleni) nebo ,Oznameni Utvaru spravy IS NORMIS®
(viz ¢l. 181, bod b).

258. Kazdy dokument zafazeny do Registru TNP predstavuje polozku tohoto Registru.
Kazda polozka obsahuje zakladni identifikacni udaje.

259. Mezi zakladni identifika€ni udaje patfi:
Oznaceni TNP Nazev TNP

Schvaleno dne/ Cj.:
Uginnost od:
Upravy/Géinné od:
Resumé:

Sbirky:

Poznamky:

Uroven pristupu:
Gestorsky utvar:
Gestor / telefon:
Cena know-how:

! Elektronicky registr TNP je sou&asti IS NORMIS.
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260. Vyznam zakladnich identifikaénich (daju je nasledujici:
= Oznaceni TNP - je pfidélované podle ustanoveni ¢l. 102 - 107,
= Nazev TNP — vyznam této polozky je zfejmy z jejiho nazvu,

= Schvaleno dne — pfedstavuje datum, kdy byl TNP schvalen. Je uveden ve schvalovacim
spisu TNP, pfipadné ve schvalovaci dolozce TNP (viz ¢l. 108 a 109). Tento udaj
se neuvadi u CSN a TNZ,

= Cj. (Cislo jednaci) — predstavuje &islo jednaci, pod kterym byl dany TNP schvalen.
Je uveden ve schvalovacim spisu TNP, pripadné ve schvalovaci dolozce TNP (viz ¢l. 108
a 109). Tento udaj se neuvadi u CSN a TNZ,

= Uéinnost od — predstavuje zagatek uginnosti TNP (viz &l. 13),

= Upravy/Géinné od — piedstavuje vydet tprav TNP (viz &l. 21) s uvedenim za&atku jejich
ucinnosti,

= Resumé — predstavuje stru¢nou definici, o ¢em TNP pojednava,

= Sbirky — pfedstavuje navrh zafazeni TNP do zakladnich sbirek TNP (viz ¢&l. 237),

= Poznamky — zde se uvadéji ostatni identifikacni udaje TNP (napf. vztah k TSI, souvisejici
dokumenty),

= Uroven pristupu — specifikuje okruh uZivatelt z prostfedi mimo CD, ktefi mohou podle
posouzeni gestorlu Ci gestorskych utvarll za stanovenych podminek dokument vyuzivat
pro své potfeby (pfifazeni urovné pfistupu se fidi podle &l. 26),

= Gestorsky utvar — je organizacni slozka CD, ktera ma dany TNP v gesci (napf. GR 026,
TUCD apod.),

= Gestor / telefon — je zaméstnanec gestorského utvaru, ktery ma dany TNP v gesci,
za lomitkem je uveden telefonni kontakt na gestora po sluzebni telefonni siti CD,

= Cena know-how — zde se uvadi ocenéni know-how TNP a jejich uprav ve vazbé
na zpfistupnéni dokumentu v IS NORMIS, popf. ve vazbé& na 1 ks tisténé verze
(viz &l. 288). Udaj se uvadi pouze u dokumenti TNP s trovni pfistupu B bez zapoéteni
manipulaéniho poplatku a distribu¢nich, resp. tiskovych naklada.

261. Je-li na misté identifikacniho udaje oznaceni " * ", pak toto oznacdeni znamena,
Ze gestorsky utvar nebyl z technickych €i organiza¢nich divodud dany identifikacni udaj
schopen dodat.

262. Za aktualnost zakladnich identifikacnich Udaji je odpovédny gestorsky utvar,
ktery veskeré zmény hlasi utvaru spravy IS NORMIS podle pfislusnych ustanoveni
predpisu CD M 1.

263. — 268. Neobsazeno.
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Kapitola lll
Véstnik TNP

269. Obsah Véstniku TNP ma charakter informacniho a publikacniho zdroje (v rozsahu
stanoveném pfisluSnymi ustanovenimi tohoto pfedpisu) a slouzi k informovani Gtvar( a
organizaénich slozek CD a vnéjSich subjekt(i, uzivajicich TNP, o novinkach a zménach
v systému vnitropodnikové legislativy CD.

Véstnik TNP je v elektronicke verzi k dispozici v ramci IS NORMIS, pfip. ve verzi tisténe je
vydavan jako soucast Véstniku CD.

Gestorskym utvarem "Véstniku TNP" je fidici utvar soustavy TNP spolu s utvarem spravy
IS NORMIS.

270. Ve Véstniku TNP jsou zvefejiiovany pfedevSim zakladni identifikacni udaje o TNP,
a to automaticky prostfednictvim elektronické aplikace pro podporu pfipominkového a
schvalovaciho fizeni nebo na zakladé ,Oznameni o zpracovani TNP* (viz ¢l. 181, bod a) a
,0znameni Gtvaru spravy IS NORMIS* (viz &l. 181, bod b), které jsou téZ podkladem
pro Upravy v Registru TNP (viz ¢l. 255).

271. Véstnik TNP je zpfistupnén organizaénim slozkam CD; subjektdm mimo prostfedi CD
je zpfistupnén bez informaci o dokumentech s urovni pfistupu C.

272. Vedouci utvari GR CD a vSech organizaénich slozek CD jsou povinni seznamit
s obsahem Véstniku TNP vSechny podrizené zaméstnance, kterych se zverejnéné
informace tykaji. Seznameni musi byt prokazatelné v pripadech, kdy dochazi k vydani
nového TNP (resp. zmény nebo zruseni).

273 - 279. Neobsazeno.

Kapitola IV
Financovani normotvornych a predpisovych €innosti

280. Zabezpeceni finanCnich prostfedki pro predpisovou a normotvornou ¢innost
se provadi podle zasad, které jsou stanoveny ekonomickymi pravidly CD.

281. Gestorské utvary jsou pri roénim planovani finanénich prostiredkd povinny
u svého ekonomického utvaru uplatnit finanéni pozadavky na predpisovou a
normotvornou ¢éinnost.

282. Pfevod TNP do formatu pro zafazeni v IS NORMIS a provoz IS NORMIS finan¢né
zabezpecuje utvar informatiky GR CD.

283. - 284.Neobsazeno.
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} Kapitola V ;
Ochrana TNP CD pred neopravnénym pristupem z prostredi mimo CD

285. Tisténé verze TNP CD nebo jejich ¢asti':

e mohou byt vyuzivany i subjekty mimo CD, jestlize jsou oznageny:
= urovni pfistupu A - v tomto pfipadé budou vydany bez jakychkoliv dalSich opatfeni
za cenu tiskovych, popf. distribu¢nich nakladd,
= urovni pfistupu B - vtomto pfipadé budou vydany na zakladé smluvniho vztahu
(platné smlouvy - viz €l. 286) za cenu tiskovych, resp. distribuénich nakladu, véetné
zpoplatnéni know-how (viz &l. 288),
= Grovni pfistupu S - v tomto pfipadé budou vydany SZDC bez jakychkoliv dal$ich
opatfeni za cenu tiskovych, resp. distribuénich nakladd. Pokud neni uroven pfistupu
dopln&na drovni B, nesmi zadny zaméstnanec CD poskytnout TNP do prostfedi mimo
CD a SZDC bez piedchoziho schvaleni vyjimky schvalovatelem TNP na zakladé
vyjadieni gestorského utvaru,
¢ nemohou byt vyuZivany, jestlize jsou oznaceny urovni pfistupu C - v tomto pfipadé nesmi
zadny zaméstnanec CD poskytnout TNP do prostfedi mimo CD bez predchoziho
schvaleni vyjimky schvalovatelem TNP na zakladé vyjadfeni gestorského utvaru,
e vSech urovni pfistupl musi byt na pozadani poskytnuty organdm &innym v trestnim fizeni
bez zavislosti na smluvnim vztahu.

Urovné pristupu véech TNP musi byt uvedeny v Registru TNP. Urovné pfistupu musi byt
uvedeny i v pfisluSnych TNP, které budou schvalovany (zcela nové nebo jejich zména)
po zacatku ucinnosti zmény €. 3 tohoto predpisu.

Elektronické verze TNP:

e jsou zpfistupnény centraini distribuéni slozkou elektronickych verzi TNP'® prostiednictvim

IS NORMIS takto:

= Uroven pfistupu A - bez omezeni vSem zajemcum z internetu po pfedlozeni platné
smlouvy udélenim pfistupovych prav k IS NORMIS. Za poskytnuti pfistupovych prav se
vzdy plati manipulaéni poplatek, ktery zohlediuje naklady, které vznikaji sloZce
ve spojeni s poskytnutim pfFistupovych prav,

= uroven pfistupu B - po pfedloZzeni platné smlouvy udélenim pfistupovych prav
k IS NORMIS. Za poskytnuti pfistupovych prav se vzdy plati manipulaéni poplatek,
ktery nezohledriuje know-how, ale pouze naklady, které vznikaji sloZzce ve spojeni
s poskytnutim pfistupovych prav. VySe manipulaéniho poplatku se stanovi v souladu
s platnymi ekonomickymi pravidly CD. Pokud je podminkou poskytnuti TNP cena
zohlednujici celkové naklady vcetné know-how, poskytne pfistupova prava az
po pfedlozeni dokladu o zaplaceni této Castky. PFistup musi byt znemoznén, pokud
utvar, ktery smlouvu uzavirda a vede o nich pfislusnou evidenci (viz ¢l. 287), zjisti
nesplnéni jakékoliv podminky nutné pro poskytnuti TNP, a tuto skuteénost nahlasi
centralni distribucni slozce elektronickych verzi TNP,

= Uroven pfistupu S - SZDC bez jakychkoliv dalSich opatfeni za cenu odpovidajici
nakladim, které vznikaji slozce ve spojeni s poskytnutim pfistupovych prav. VysSe
manipulaéniho poplatku se stanovi v souladu s platnymi ekonomickymi pravidly CD.
Pokud neni uroven pfistupu dopinéna urovni B, nesmi byt TNP zpfistupnéna

2 TNP muze obsahovat Gasti (oddily, pfilohy...) s rozdilnou drovni pfistupu. V takovémto
dokumentu, ktery bude schvalovan (zcela nové nebo jeho zména) po zacatku ucinnosti
zmény ¢. 3 tohoto predpisu, musi byt jednoznacné urceno, ktera ¢ast (oddil, pfiloha...) ma
danou uroveri pristupu.

"3 Distribuci elektronické verze nesmi provadét jiny Utvar.
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z prostfedi mimo CD a SZDC bez pfedchoziho schvéleni vyjimky schvalovatelem TNP
na zakladé vyjadreni gestorského utvaru,
= Uroven pfistupu C - nesmi byt zpfistupnéna bez pfedchoziho schvaleni vyjimky
schvalovatelem TNP na zakladé vyjadieni gestorského utvaru,
e je mozno za pfedpokladu obchodné vyhodnych podminek a dodrzeni ustanoveni tohoto
¢lanku tykajicich se pfistupovych prav k IS NORMIS distribuovat elektronickou verzi TNP
na specialnim nosici.

Uroven pfistupu uréuje gestor. U jiz platnych TNP, u kterych neni v dobé& uréovani trovné
pfistupu znam:

e gestor, urCuje uroven pfistupu gestorsky utvar,

e gestorsky Utvar, uréuje Uroven pristupu odborné zpGsobila organizaéni slozka CD.

Pro subjekty z prostfedi mimo CD se pfi distribuci dokumentl TNP vyuziva prednostné
(pokud existuje) elektronicka verze TNP, umisténa v IS NORMIS.

V pfipadé, Ze zada o poskytnuti dokumenti TNP s urovni pfistupu C dcefina
spoleénost CD, musi byt pravidla, kterymi je upraven vztah mezi CD a dcefinou spoleénosti
(napf. ramcova smlouva, pravidla vnitroholdingovych vztahd), doplnéna o vycet téchto
dokumentu. Dcefina spole¢nost pak mize na zakladé téchto pravidel zadat o poskytnuti
pfedmétnych dokumentd s urovni pfistupu C. Dcefina spole¢nost hradi veSkeré naklady
spojené s poskytnutim dokumentd TNP.

Pokud ma dcefind spolednost plny pfistup kintranetu €D, ma také plny pfistup
do IS NORMIS.

Distribuci tiSténé verze zabezpeduje:

e centralni distribucni slozka tisténych verzi TNP (Zasobovaci centrum Praha),

e gestorsky Utvar, resp. jim povéfena organizaéni slozka CD, pokud o to projevi zajem a
dodrzi v8echna ustanoveni tykajici se distribuCni slozky tist€nych verzi TNP vcetné
ustanoveni ¢l. 204, bodu b), tohoto pfedpisu.

Tisténa verze TNP s urovni pfistupu B bude pravnickym, resp. fyzickym, osobam poskytnuta

az po predlozeni (resp. sepsani) pfislusné platné smlouvy a dokladu o zaplaceni ¢astky

zohlednujici know-how, pokud je vydani TNP vazano témito podminkami.

286. Pouzivani TNP CD s urovni pfistupu B_subjekty mimo CD, které TNP CD hodlaji
pouzivat, musi byt vzdy feSeno smluvné mezi CD a témito subjekty. Soucasti smlouvy musi
byt také ujednani o postupu v pfipadé poruseni smluvniho zavazku v€etné sankci.

Vzhledem k faktu, Ze u vzorovych smluv nelze zajistit jejich stalou aktualnost, distribuéni
slozka (resp. utvar, ktery smlouvu uzavira) konzultuje separatné kazdy novy smluvni vztah
(znéni smlouvy) s pravnim utvarem, pod ktery z hlediska organizacniho uspofradani spada.

Smlouvy uzaviené pro pfipad poskytnuti TNP subjektdm mimo prostfedi CD podle &l. 285
nebo za jinym ugelem™ (napf. smlouva o dilo) maze uzaviit zaméstnanec s podpisovym
pravem. Podpisové pravo je stanoveno Podpisovym fadem Ceskych drah, a. s.

Pokud se zpoplatiiuje know-how, Uétuje tuto cenu utvar CD, ktery smlouvu uzavira™.
V celkové cené za poskytnuti dokumentl TNP musi byt v pfipadé tisténych verzi dokument

" Tzn. Ze na poskytovéni TNP se neuzaviré samostatné smlouva a staéi pouze samostatné
ujednani v prislusné hlavni smlouvé.

> Vzajemné vyrovnani mezi jednotlivymi organizacnimi slozkami CD je upraveno
ekonomickymi pravidly CD.

56



CD M 1 —=2Zména ¢&. 3 - U&innost od 01.10.2005

TNP téz zahrnuty tiskové a distribu¢ni naklady a v pfipadé elektronickych verzi dokumentu
TNP manipulacni poplatek za poskytnuti pfistupovych prav k IS NORMIS. Pro ucely
stanoveni jediné ceny zékaznikim mimo CD je veden Cenik TNP (viz kapitola VI této ¢asti).

Uzavirani smluv, v€etné samotného poskytnuti TNP, mize prob&hnout Cisté elektronickou
cestou, pokud v8ak nedojde k rozporu s ustanovenimi:

e tohoto predpisu, .
e interniho pfedpisu (opatfeni) CD feSiciho tuto problematiku,
e zdakona o elektronickém podpisu.

287. Evidence poskytnuti TNP s Grovni pfistupu B mimo prostfedi CD se fidi t&mito
zasadami:
e Utvar, ktery smlouvu uzavrel:
* uzaviené smlouvy uschovava (vyfazovani a skartace uzavienych smluv se fidi
Skartaénim fadem CD),
* sleduje dodrZzeni smluvnich podminek (napf. zaplaceni ceny, vykonavani pfislusné
¢innosti a pod.); v pfipadé, ze zjisti jejich poruseni:
= informuje centralni distribu€ni slozky tisténych a elektronickych verzi TNP o této
skute€nosti, pokud poruseni smluvnich podminek ma vliv na dal8i poskytovani TNP
¢i jejich uprav,
= pfipadné podnikne nezbytné kroky k vymozeni zavazkl vyplyvajicich ze smlouvy a
teto skuteCnosti (napf. smluvni pokuta a poplatky zprodleni ztéto pokuty
za poru$eni smluvnich podminek - napf. poruSeni zakazu dalSi distribuce...),
e centralni distribu¢ni slozka elektronickych verzi TNP eviduje poskytnuti pfistupovych prav
na zakladé platné smlouvy tak, aby bylo zfejmé komu, jakych TNP se tykaji a na jakou
dobu jsou pfistupova prava udélena (v&etné poctu licenci).

288. Ocenéni know-how TNP a jejich uprav ve vazbé na 1 zpfistupnéni dokumentu
v IS NORMIS, popf. ve vazbé na 1 ks'®, se vzdy uréi na zakladé spoluprace gestorského
atvaru s prislusnym ekonomickym utvarem'’ a podle principti zvefejnénych v kazdoro&né
aktualizovanych ekonomickych pravidlech Ceskych drah. Ekonomicky Gtvar musi zajistit
takové metodické vedeni gestorskych utvarll, podle kterého budou schopny gestorské utvary
bez ohledu na odbornost cenu uréit. Ekonomické utvary také mohou cenu gestorskému
utvaru navrhnout, v tomto pfipadé vSak nemusi gestorsky utvar s cenou souhlasit. Gestorsky
utvar, pokud neni zaroveh zpracovatelem, je opravnén Zadat zpracovatele o podklady
pro tvorbu ceny.

Gestorsky utvar je opravnén, pokud nestanovi cenu know-how podle ustanoveni
pfedchoziho odstavce, stanovit doporuéenou cenu know-how. Tuto cenu stanovuje a
aktualizuje pfislusny ekonomicky utvar. Doporuéena cena je vedena prostfednictvim
Ceniku TNP (viz ¢l. 294).

Ocenéni know-how se urcéuje pouze u dokumentti TNP s trovni pristupu B.

'® Jedné se o pfidanou hodnotu, kterou CD ziskavaji zpét alespori Casteéné naklady,
které s sebou zpracovani TNP nese.

"7 Funkci ekonomického utvaru je v dobé schvéaleni zmény ¢&. 3 pfedpisu povéfen 02 GR -
odbor fizeni ekonomiky.
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289. Pristupova prava k elektronickym verzim TNP prostiednictvim IS NORMIS
se automaticky vztahuji i na tpravy TNP'® po dobu, na kterou jsou pristupova prava
udélena.

Poskytovani Uprav tisténych verzi TNP se odviji od pfedchoziho poskytnuti TNP. Upravy
TNP s Urovni pfistupu:

A - budou vydany bez jakychkoliv dalSich opatfeni za cenu tiskovych, resp. distribucnich
nakladu,

B - budou vydany na zakladé smluvniho vztahu (v tomto pfipadé se nova smlouva neuzavira,
pokud se ustanoveni smlouvy na poskytnuti TNP tykaji i uprav TNP; uzaviena platna
smlouva na poskytnuti TNP musi byt na pozadani pfedlozena) bud za cenu tiskovych, resp.
distribuénich nakladl nebo za cenu zohlednujici celkové naklady vcetné know-how
ve vazbé na predchozi poskytnuti TNP.

S - budou vydany SZDC bez jakychkoliv dal$ich opatfeni za cenu tiskovych a distribuénich
nakladd. Pokud neni uUroven pfistupu doplnéna uUrovni B, nesmi byt vydana do prostfedi
mimo CD a SZDC bez pfedchoziho schvaleni vyjimky ve vazbé na ptedchozi poskytnuti
TNP.

C - nemohou byt vydany, pokud nebyla schvalovatelem schvéalena vyjimka ve vazbé
na pfedchozi poskytnuti TNP.

290. Ustanoveni teto kapitoly se nevztahuje na strategické dokumenty. Distribuce téchto
dokumentl mimo prostfedi CD se feSi vzdy separatné pro jednotlivé pfipady v zavislosti
na konkrétnich okolnostech.

291. Uzivani dokumentt CD publikovanych v IS NORMIS zaméstnanci CD je mozné pouze
ve vazbé& na plnéni pracovnich povinnosti. Poskytovani dokumentli mimo prostfedi CD
se Fidi podle konkrétnich ustanoveni piedpisu CD M 1 (viz &l. 26, 285 a 286). Zpfistupn&nim
databaze IS NORMIS subjektim z prostfedi mimo CD jsou povéfeni konkrétni zaméstnanci
na GR CD a dcefiné spoleénosti CD-Telematika, a. s., vzdy pouze na zakladé uzavieni
pfislusného smluvniho vztahu. Jakékoliv poruseni vyse uvedenych zasad ze strany
zaméstnancli (predevSim jakékoliv Sifeni a poskytovani informaci neopravnénym
osobam) je povazovano za poruseni pracovni kazné ve smyslu platného znéni zakona
é. 65/1965 Sb., Zakoniku prace, a ve smyslu platného znéni Pracovniho fadu CD.

Vedouci prislusné organizaéni slozky je povinen s timto ustanovenim seznamit své
podrizené zaméstnance.

292. — 293. Neobsazeno

'8 \le smyslu ¢l. 21 tohoto predpisu.
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Kapitola VI
Cenik TNP

294. Cenik TNP je veden pro potfeby distribuce dokumenti TNP a jejich zmén mimo
prostfedi CD. Sklada se z nasledujicich &tyf slozek:

a) zpoplatnéni know-how (pouze u dokument( s urovni pfistupu B) pfipadajici na 1 kus TNP,
popf. umoznéni 1 zpfistupnéni dokumentu v IS NORMIS (viz ¢l. 288). V pfipadé,
ze gestorsky uUtvar nedoda centralni distribuéni slozce (viz ¢l. 38) informaci o cené
zahrnujici zpoplatnéni know-how (zvefejnéna v ceniku TNP v IS NORMIS), smi centralni
distribucni slozka zpoplatnit know-how za cenu doporucenou pfislusnym ekonomickym
utvarem (viz ¢l. 288).

b) manipulaéni poplatek za poskytnuti pfistupovych prav k IS NORMIS,

c) distribu¢ni naklady elektronickych verzi dokumentd TNP na vhodném nosici
(napf. CD-R) pfipadajici na 1 kus TNP (resp. zmény),

d) tiskové a distribu€ni naklady tisténych verzi dokumentld TNP pfipadajici na 1 kus TNP
(resp. zmény).

Vyslednou cenu stanovi Utvar, ktery ji Uctuje, a to jako soucet jednotlivych slozek podle
pozadavkl zakaznika.

295. Platny cenik bude centralné veden v IS NORMIS. Cenik bude pristupny i pro vSechny
uzivatele sité internet z prostfedi mimo CD.

296. V pripadech, kdy se CD zavazi k poskytnuti prislusnych dokumentd TNP druhé
smluvni strané (napr. pristup na dopravni cestu tretim dopravcim), bude toto
poskytnuti realizovdano za cenu manipulaéniho poplatku nebo distribuénich,
resp. tiskovych nakladl bez zpoplatnéni know-how.

297. — 298. Neobsazeno
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. CAST PATA '
PRECHODNA USTANOVENI

299. Ustanoveni tohoto predpisu, ktera Fesi formalni ¢lenéni, vnitini uspofadani a technické
provedeni TNP, se vztahuji pouze na TNP schvalené po dni ucinnosti tohoto pfedpisu.

300. Do doby zprovoznéni a doladéni elektronické aplikace pro podporu pfipominkového a
schvalovaciho fizeni dokumentt TNP:

® odlisné od ¢l. 22, bodu b) a c), je povinen gestorsky utvar informovat Gtvar spravy
IS NORMIS o zruSeni TNP na zakladé tiskopisu ,Oznameni Uutvaru spravy
IS NORMIS* (pfiloha 7). Schvalovaci spis vyhotovi gestorsky uUtvar v tiSténé podobé,

® odlisné od ¢l. 146 neni ,Oznameni o zpracovani TNP“ povinnég,
® se ,souhlas s navrhem TNP* provadi na tiskopise, ktery je uveden v pfiloze 3,

® odlisné od ¢l. 165 je také soucasti schvalovaciho spisu spisovy obal (vzor je uveden
v pfiloze 3), jeden vytisk tiSt€né verze navrhu TNP, vhodny nosi¢ (napf. CD-R,
disketa) s elektronickou verzi navrhu TNP, ktera je pfevedena do nepfepisovatelného
formatu, a tiskopisy ,souhlas s navrhem TNP“ od vSech uc€astnik( pfipominkového
fizeni.

® se informace o schvaleni TNP automaticky negeneruje a gestorsky (zpracovatelsky)
utvar je povinen zajistit zvefejnéni informaci o schvaleni TNP ve Véstniku TNP,
zacClenéni elektronické verze TNP do IS NORMIS a distribuci TNP a s tim spojené
Cinnosti podle kapitoly 1V, ¢asti treti,

® se zména zakladnich identifikacnich udaji a zafazeni TNP v ucinnosti provadi
na tiskopise ,Oznameni Utvaru spravy IS NORMIS®.

VSechny tiskopisy jsou umistény v IS NORMIS.

301. — 303. Neobsazeno.
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~_ CAST SESTA ,
ZAVERECNA USTANOVENI

304. Formalni Clenéni, vnitfni usporadani a ostatni nalezitosti tohoto predpisu jsou
vzorem pro ostatni predpisy CD a pfimérené i pro ostatni TNP CD.

305. Provadéci opatfeni k tomuto pfedpisu smi dtvary GR CD a jimi fizené organizacni
slozky CD vydavat po projednani s fidicim Utvarem soustavy TNP.

306. Vyjimky z tohoto pfedpisu smi schvalovat generalni feditel CD, pokud konkrétni
ustanoveni tohoto pfedpisu neurcuje jinak.

307. Tento pfedpis nabyva uginnosti dne 01.01.1997.
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SOUVISEJiCi PREDPISY A NORMY

Jedna se o vSechny obecné zavazné pravni predpisy, jimiz jsou vazany CD (jako pravnicka
osoba) a vSechny TNP CD. Jejich vyCet je dan obsahovou napini Registru TNP.
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PRILOHY

Pfiloha 1 - Soustava TNP Ceskych drah, a. s. — definice jednotlivych druhG TNP

1. Zakladni Fidici akty a strategické dokumenty CD

a) Zakladni fridici akvt19 — je dokument mimofadné dulezZitosti, kterym predstavenstvo CD,
generalni feditel CD a jim podfizeni vedouci zaméstnanci realizuji sva opravnéni a
povinnosti fidit Cinnost vlastnich a podfizenych organizacnich slozek CD.

b) Strategicky dokument — patfi mezi zakladni fidici akty, jimiz se uskuteCriuje Fizeni
z trovné& generalniho feditelstvi CD. Je tedy zavazny pro vedouci zaméstnance CD
na vSech Fidicich Urovnich, ktefi od nich musi odvozovat zasadni fidici akty vydavané
ve své fidici pusobnosti. Strategické dokumenty jsou jako soudéast systému fizeni CD
¢lenény nasledujicim zplsobem:

Zakladni strategické dokumenty

Jedna se o dokumenty, ve kterych jsou definovany zakladni rozvojové trendy CD a
stanoveny celopodnikové cile. Tvofi zaklad pro implementaci podnikové strategie CD
do systému Fizeni podniku. Jsou zpracovavany odborem strategie a informatiky GR CD
(026) ve spolupraci s odbornymi Utvary usekd naméstkd generalniho feditele.

Dilci strategické dokumenty

Vychazeji ze zakladnich strategickych dokumentd, kdy zakladni rozvojové zaméry a
celopodnikové cile jsou promitnuty do jednotlivych prafezovych ¢&innosti nebo oblasti.
Zpracovavany jsou odbornymi Utvary usekd generalniho feditele CD, Usekd naméstkl
generalniho Feditele, pfipadné organizaénimi jednotkami pfimo Fizenymi GR CD.

Koncep¢éni dokumenty

Navazuji na pfedchozi kategorie strategickych dokumentl a predstavuji uceleny soubor
fizenych zmén vurCité organizaCni jednotce nebo pfi provadéni urlitych CcCinnosti
zaméfenych na podporu strategickych cild. Koncep&ni dokumenty zpracovavaji zpravidla
odborné utvary v fidici pisobnosti naméstkd generalniho feditele.

2. Technicko-normativni dokumenty

a) Technicka norma zeleznic (TNZ)?® - je dokument normativniho charakteru dlouhodobé
platnosti, vypracovany pro potfebu Zelezniénich drah provozovanych CD, stanovuijici
pozadavky na vyrobky, technicka zafizeni, technicko-organizac¢ni €innosti a podminky
pouzivani technickych zafizeni, pokud je to ucelné zejména z hlediska jakosti vyrobku,
ochrany zdravi a zivota obc&anl, bezpecnosti prace a technickych zafizeni, pozarni
ochrany, tvorby a ochrany Zivotniho prostfedi, ochrany majetku a dalSich zajmu, pokud
nejsou stanoveny obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy.

b) Vzorovy list — je technicky dokument vypracovany pro potfebu pfislusného odvétvi
obsahujici konstrukéni Casti, resp. sestavy draznich zafizeni s uvedenim tvaru,

'® Definice pojmu ,Zékladni fidici akt“ je vymezena pro potfeby predpisu CD M 1 ve smyslu
ustanoveni ¢l. 17 Statutu akciové spoleénosti ,Ceské drahy, a. s.“.

20 CD dale uzivaji i normy CSN, u kterych pro vilastni potfebu uréuji gestorské Gtvary CD a
gestory TNP. Uzivané normy CSN se uvédéji v "Registru TNP".
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nominalnich hodnot jednotlivych parametrd a jejich pfipustnych toleranci, eventuelné
i zasad pouziti.

c) Zavadeéci list — je pisemné opatfeni informujici dot¢ené organizace o schvaleni novych
zarizeni, vyrobkl a typizovanych zapojeni a obsahujici mimo jiné zakladni idaje o novém
zafizeni, zplsob jeho pouzivani v provozu a termin, od kdy mize byt pouzivano.

3. Interni predpisy

a) Predpis — je pisemny soubor normativnich ustanoveni dlouhodobé platnosti oznameny
ve Véstniku TNP, kterym se pro zu&astnéné subjekty v uréité oblasti CD stanovi prava a
povinnosti, zavazny zplsob chovani, vzajemné vztahy, provozni podminky staveb a
pro drazni zafizeni technické parametry. Rozc¢lenéni predpisi do predpisovych fad je
provedeno v pfiloze 2.

Predpisy se aplikuji obecné& zavazné pravni predpisy do specifickych podminek CD a
stanovuji prava, povinnosti a vztahy v obecné zavaznych pravnich predpisech
neobsazené.

b) Prozatimni predpis — je pfedpis (viz definice v bodu a) této pfilohy) s omezenou dobou
ucinnosti, zpracovany z divodu okamzité potfeby zrychlenym postupem tvorby TNP.
V dobé ucinnosti prozatimniho pfedpisu musi byt jeho ustanoveni zapracovana
do pfisluSsnych predpisli, pfipadné dotéené predpisy upraveny dle znéni prozatimniho
pfedpisu nebo prozatimni pfedpis vytvofen jako pfedpis trvaly.

c) Profesni katalogovy vypis — je souhrn ustanoveni z pfedpist zpracovany pro konkrétni
profese. Ve zvlast oznacenych pfilohach muize obsahovat i sdéleni nenormativniho
charakteru, které slouzi pro vysvétleni normativnich ustanoveni. S TNP, ze kterych
vychazi, je v naprostém vécném souladu a ma s nimi shodnou pravni vahu.

d) Provadéci opatieni k predpisu — je pisemny soubor normativnich ustanoveni
dlouhodobé platnosti, kierym se aplikuje ustanoveni predpisi do u&elné podrobnych
provadécich postupl platnych pro vSechny & konkrétni organizaéni slozky CD nebo
regionalni podminky. S pfedpisy, ze kterych vychazi, musi byt v souladu.

4. Ostatni TNP

a) Sluzebni rukovét’ — je pisemny soubor stanovenych postupu fizenych subjektd pfi plnéni
pracovnich nebo sluzebnich povinnosti, zahrnujici i funkéni a konstrukéni popisy zafizeni,
strojli a pfistrojl, technologické postupy, sborniky, seznamy i katalogy a jiné pomucky
pro fadny vykon prace. Zavaznost je stanovena pro kazdy pfipad samostatné.

b) Pfevzaty predpis (pfeklad) — je preklad predpisu, ktery CD piebiraji od odbornych,
zpravidla mezinarodnich subjektu.

c) Ostatni dokumenty charakteru TNP — jsou ostatni dokumenty vydavané pro interni
potfebu CD, které nejsou uvedeny v této kapitole. Charakter TNP témto dokumentim
pfiznava Fidici utvar soustavy TNP po dohodé s gestorskym utvarem.

d) Predpis malého rozsahu - interni prfedpisy této fady se nové nezpracovavaji. Pfi jejich

novelizaci se pfepracovavaji podle tohoto pfedpisu (jejich obsah se zpracuje do jinych
dokumentu soustavy TNP nebo se zpracuji formou provadéciho opatfeni k predpisu).
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e) Vynos dlouhodobé platnosti - interni predpisy této fady se nové nezpracovavaji.
Pfi jejich novelizaci se pfepracovavaji podle tohoto pfedpisu (jejich obsah se zpracuje
do jinych dokumentl soustavy TNP nebo se zpracuji formou provadéciho opatieni
k pfedpisu)
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Priloha 2 - Rozdéleni predpist do predpisovych rad

Pfedpisy se rozdéluji do niZze uvedenych tematickych fad. Ke kazdé tematické fadé je touto
pfilohou uréena pismenna ¢ast oznaceni a barva desek. Vyjimky z této pfilohy povoluje Fidici
utvar soustavy TNP.

CDM

CD Hf

CD Sei

CDD

CD Hm

pfedpisy organizaéné ridiciho charakteru,
= barva desek: €erna

predpisy informacénich systéml,
=barva desek: fialova

predpisy finanéni,
= barva desek: Seda

predpisy soustavy ekonomickych informaci,
= barva desek: Seda

pfedpisy dopravni,
= barva desek: ¢ervena

predpisy pro obsluhu sdélovacich a zabezpecovacich zarizeni,
= barva desek: €ervena

predpisy kolejovych vozidel,
= barva desek: hnéda

pfedpisy: — komeréni obecné,
— komer¢ni pro prepravu cestujicich,
— komeréni pro nakladni prepravu,

= barva desek: modra

predpisy elektrotechnickeé,
= barva desek: oranzova

predpisy stavebniho a tratového hospodafrstvi,
= barva desek: zelena

pfedpisy pro provoz, udrzbu a opravy sdélovacich a zabezpeéovacich
zarizeni,

=barva desek: zelena

pfedpisy materialné technického zasobovani,
= barva desek: modra a €ervena

66



Pfiloha 2 k CD M 1 — Zména ¢&. 3 - U&innost od 01.10.2005

CD O - predpisy obrany a ochrany,
= barva desek: Zluta

CD Ok - predpisy personalni,
= barva desek: bila

CD Op - predpisy ostatni,
= barva desek: rlizova

Vy&e uvedené znacky se dopliuji pofadovym Cislem. Pfi pfidélovani tohoto €Cisla se obsazuje

zpravidla nejbliz§i volné pofadové Cislo uvolnéné zruSsenim jiného predpisu.

V oduvodnénych pfipadech Ize po dohodé mezi zpracovatelem a Fidicim Utvarem soustavy
TNP vyhradit (rezervovat) skupinu Cisel.

U predpist vydanych ve vice samostatnych dilech se za pofadove Cislo pfipoji lomitko a
oznaceni dilu fimskou Cislici (napfiklad CD V 15/l).

Je-li pfedpis vydany jako predpis pfidruzeny k pfedpisu zakladnimu, pfipoji se za pofadové
Cislo lomitko a oznaCeni svazku arabskou Cislici (napfiklad D 2/1).
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Priloha 3 - Vzor pro zalozeni schvalovaciho spisu a tiskopis
,Souhlas s navrhem TNP*

1. strana spisového obalu

@ CESKE DRAHY, a. s.

Generalni reditelstvi

Cl. 1200

Utvar : Zpracovatel : Cis. tel. :

ILHUTA

Zaznamy

0 obéhu
spisu

TNP

Pfedpisy pro obéh spisu :

Spis pfedchozi :

Spis nasledujici :

Spisy vyfizené zaroven :

(napf:
vedouci gestorského utvaru:
Vé&cné prislugny naméstek GR:)

Pred rozhodnutim:

GR 026:

K rozhodnuti:

(napf. generalni feditel CD):
Po rozhodnuti:

zpét gestorsky utvar

Do spisovny doslo dne :

Spis ma ref. vlozek exhib. pfil.

svazkl a dalSich spisu; z toho je zvlast uloZzeno

svazki (kde)
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2. strana spisového obalu

Gestorsky utvar:

text odlvodnéni (,votum®)

Odbor strategie a informatiky (GR 026):

ke schvaleni:
DOPORUCUJI - NEDOPORUCUJI
......................... POAPIS...ccevvieiiierenn,
V Praze dne: Reditel odboru strategie a informatiky
Prislusny naméstek dle predmétu TNP:
ke schvaleni:
DOPORUCUJI - NEDOPORUCUJI
............................... POAPIS.....uunnnninniiiniens
V Praze dne: prislusny naméstek generalniho feditele CD, a.s.
Rozhodnuti schvalovatele:
SCHVALUJI - NESCHVALUJI
............................... POAPIS...cvvveieiieeeieieeeeies
V Praze dne: Schvalovatel = napt. generalni feditel CD, a.s.

zpét: gestorsky utvar
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(&)

SOUHLAS S NAVRHEM TNP

Cj.: ADRESA:
Z’pracovatel: 5
Utvar: (napr. odbor GR) Gestorsky utvar
TNP Gestor (Zpracovatel)
ozna€. |nazev verze utvar jméno tel.

POTVRZUJEME, ZE S PREDLOZENYM NAVRHEM TNP SOUHLASIME

Datum Vedouci Utvaru
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P¥iloha 4 - Vzor titulniho listu TNZ

MDT xxx TECHNICKA NORMA ZELEZNIC Schvalena:
SSer_meraIn! Stavba, ¢lenéni a uprava TNZ XX xxXX
feditelstvi

Ceskych drah

technickych norem Zeleznic

Nahrazuje:

Uginnost od:
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VZOR TITULNIHO LISTU TECHNICKE NORMY ZELEZNIC (TNZ) - rozméry

o o oo .
[ © !
: MDT ... TECHNICKA NORMA ZELEZNIC Schvalena: :
|
| 5 I
: x | GENERALNI _ TNZ xx xxxx | |
! % | REDITELSTVI o] |
! x| €D |
I o] |
! NI 5 |
I Z I
| = |
! |
| | | |
! |
|
. |
! |
! |
|
. |
|
. |
I I
I I
|
. |
! |
! |
! |
I I
! |
| |
I I
! |
| |
! I
|
. |
| Y—
! l
! |
! |
: a b c!
! |
|
! l
! I
|
. |
! |
! |
I I
! |
| i |
! |
|
! Nahrazuije: &) Uginnost od: :
|
| 1 |
! c |
|
! |
Rozméry v mm a b c d e f g h i
A5 16 127 5 13 18 154 9 16 27
A4 22 181 7 18 26 218 13 22 34
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Priloha 5 - Vzor titulniho listu ,,Provadéci opatreni k predpisu“

PROVADECIi OPATRENIi K PREDPISU:

Oznaceni:

Téma:

Resi predpisy Jejich ustanoveni

U konkrétnich ustanoveni uvedenych predpis(l rukopisné doplnite odkaz na toto provadéci
opatreni.

Provadéci opatfeni zaloZte do pfislusné sbirky.

Provadéci opatfeni je ur€eno k zafazeni do sbirek téchto funkci a profesi

Schvaleno rozhodnutim:
¢j.
dne: Uginnost od:
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Priloha 6 - Tiskopis ,,Objednavka tisku TNP*

Ceské drahy, a. s.
ADRESA:
Cj.:

Zpracovatel:

Utvar: (napf. GR 026)

Reditel zasobovaciho centra
PRAHA

OBJEDNAVKA TISKU TNP" — ZMEN TNP"

A) TNP Gestor (Zpracovatel) uroven pfistupu:
ozna¢. |nazev atvar  |jméno tel. éislov,,Hgn“
z JCM?

B) Typ vazby a barevné provedeni desek:

Zakladni format / pocet lista:

Uginnost od:

Pocet kusli (naklad véetné rezervy):

Distribuci provedte podle rozdélovniku, ktery je pfilohou této objednavky.

Konecné korektury provede:
(jméno a telefon)

Gestor TNP Datum Vedouci gestorského utvaru

C)

ZaZC Prahadne: ......cccccciiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeee, Prevzal: .....cccccvvivviiiiias

D) Koneénou korekturu provedl a k tisku schvalil ?

JMENO: ..o datum: ... o100 [ o] £

X)
1)
2)

Mimoradnosti a dalsi upresnéni uvedte v pfiloze této objednavky
Nehodici se Skrtnéte

Tato Cast tiskopisu se vyplriuje aZz po provedeni zavére¢né korektury
) Na pozadani doda ZC Praha
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Pfiloha 7 k CD M 1 — Zména ¢&. 3 - U&innost od 01.10.2005

Priloha 7 - Tiskopis ,,0znameni utvaru spravy IS NORMIS“

Ceské drahy, a. s.

Cj.:

Zpracovatel:
Utvar: (napf. GR 026)

ADRESA:
CD-Telematika, a. s.
Utvar spravy IS NORMIS

8)

OZNAMENI O SCHVALENiI NOVEHO (popf. zmény) TNP"

8)

OZNAMENI O ZMENE IDENTIFIKACNICH UDAJU O TNP?

8)

OZNAMENIi O ZRUSENi TNP?

8)

POKYN K ZARAZENI TNP V UCINNOSTI DO IS NORMIS?

A1

Oznaceni TNP

Nazev TNP

Schvéleno dne / Cj.

Uginnost od

A2

Oznaceni TNP

Nazev TNP

Schvaleno dne / C;j.

Uginnost od

Upravy / G¢inné od

Resumé

Kli¢ova slova®

Sbirky

Poznamky

(napf. odkaz na elektronickou verzi umistit k zakladnimu
dokumentu ....... )

Uroven pfistupu

Gestorsky utvar

Gestor

Telefon

zpoplatnéni know-how®

Navazujici dokumenty”

TNP, které se udinnosti
tohoto TNP rusi
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Pfiloha 7 k CD M 1 — Zména ¢&. 3 - U&innost od 01.10.2005

Prilozena elektronicka nosic / ks
verze

nazev souboru

velikost souboru

datum a ¢as posledni
zmeény

gestor

K vyplni se v8echny poloZky v oddilech A1 a B, v oddile C jen existujici

vyplni se vSechny poloZky v oddile A1, v ostatnich oddilech pouze poloZky, pokud u nich nastala zména
) vyplni se pouze vSechny poloZky v oddile A1

vyplni se vdechny polozky v oddile A1 a v oddile C poloZzka ,Elektronicka verze*”
) Klicova slova slouzi pro elektronické vyhledani dokumentu uZivatelem, ktery nezna pfesné Zadny
z identifikaénich udaju, na zakladé kterych by toto vyhledani proved!
6 pouze u dokumentu s trovni pfistupu B (viz &l. 288); uvede se cena know-how ve vazbé na 1 zpristupnéni
dokumentu v IS NORMIS, popf. ve vazbé na poskytnuti 1 ks dokumentu v ti§téné podobé
7 navazujicimi dokumenty mohou byt napf. jiné TNP (uvedte poloZky v oddile A), legislativa CR, legislativa EU
(v tomto pfipadé uvedte, zda je TNP v souladu, a pokud nikoliv, zda tomu tak je z divodu branici legislativy CR,
nedostatku financi, které by v pfipadé souladu bylo nutno vynaloZit, ¢i z jinych ddvod)
% zaskrtne se Jjedna z mozZnosti
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Pfiloha 8 k CD M 1 — Zména ¢&. 3 - U&innost od 01.10.2005
Priloha 8 - Vzor titulniho listu zmény k predpisu
@d

Ceské drahy, a. s.

Predpis

pro tvorbu a distribuci technicko-normativnich dokumentu
a internich predpisi Ceskych drah, a. s.

Schvaleno rozhodnutim .......................... (napf. generalniho feditele CD)
AN e

UBINNOSE OQ: oo

Cisla Stranek VYMEAOVANYCH lISTU: ...........c.ceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eenna.
POKYNY K PrOVEAENT ZIMENY: ...ttt a e

Tiraz
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Pfiloha 9 k CD M 1 — Zména &. 3 - U&innost od 01.10.2005

Priloha 9 - Volné tiskopisy k pouziti

Elektronické verze tiskopisu jsou ke stazeni v IS NORMIS.
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Gestorsky utvar:

Gestor:
Vydavatel:
Naklad:

Rok vydani:

Odbor strategie a informatiky
Ceské drahy, a. s.

Nabrezi Ludvika Svobody 1222/12
110 15 Praha 1

Ing. Zdenék Ston

JERID, spol. sr. 0.

415 ks

2005
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